primele mésuri ce se impun pentru conservarea urmelor, identificarea martorilor si a
faptuitorilor si, daca se impune, transportul victimelor la cea mai apropiaté unitate
sanitara;

i) constatd contraventii si aplica sanctiuni pentru incélcarea normelor legale privind
oprirea, stationarea, parcarea autovehiculelor si accesul interzis, avand dreptul de a
dispune masuri de blocare a rotilor i de ridicare a autovehiculelor stationate
neregulamentar;

j)controleazd respectarea prevederilor legale privind conditiile de ridicare, transport si
depozitare a deseurilor menajere si industriale

k)sesizeaza autoritatile si institutiile publice competente cazurile de nerespectare a
normelor legale privind nivelul de poluare, inclusiv fonica;

I)participd la actiunile de combatere a zoonozelor deosebit de grave si a epizootiilor;

m)identificd bunurile abandonate pe domeniul public sau privat al unitétii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale sau pe spatii aflate in administrarea autoritatilor administratiei
publice locale ori a altor institutii/servicii publice de interes local si aplica procedurile
legale pentru ridicarea acestora;

n)ia masuri pentru asigurarea respectarii normelor privind desfasurarea comertului stradal
si a activitatilor comerciale, respectiv a conditiilor i locurilor stabilite de autoritatile
administratiei publice locale;

0) verificad activitatea de comercializare a produselor desfasurata de catre operatori
economici, persoane fizice si juridice autorizate si producitori particulari;

p) verifica existenta la locul de desfagurare a activitatii comerciale a autorizatiilor,
aprobdrilor, documentelor de provenientd a marfii, a buletinelor de verificare metrologica
pentru cntare, a avizelor si a altor documente stabilite prin legi sau acte administrative
ale autoritatilor administratiei publice centrale si locale;

r) orice alte sarcini trasate de primar.

Creeazi rapoarte, documente, situatii, studii, evaludri referitoare la activitatea
1, specifica compartimentului sdu;

Depune la depozitul arhivei, pe baza de inventar si proces-verbal de predare-
3 primire documentele create in cursul unui an calendaristic, grupate in dosare,
potrivit problematicii si termenelor de pastrare stabilite in nomenclatorul
documentelor;

Asigura buna intretinere a mobilierului, obiectelor si bunurilor, precum si buna
functionare a aparaturii electrice, electronice si informatice date fin
3. | responsabilitate si cuprinse in figa de inventar, iar in cazul unor deteriordri sau
defectiuni anunta cu celeritate seful ierarhic superior sau referentul cu atributii in
domeniul informatic, dupé caz;

Se preocupd in permanentd de pregatirea sa profesionald, intocmind o listé care
s cuprinda actele normative care reglementeaza activitatea din sfera atributiilor

4. sale, inclusiv pe cele prin care se modificd/completeazd/aprobd acestea;
Actualizeazd si urmdreste zilnic programul informational pus la dispozitia
institutiei;

Elaboreaza proiectele de acte normative si a altor reglementarii specifice

5. | autoritatilor administratiei publice locale, pe domeniul sdu de activitate;

Asigurd promovarea imaginii administratiei publice locale potrivit atributiilor
6. | date in competenta sa;

7 Participa la sedintele Consiliului Local, in cazul in care i se solicita aceasta;

8. Indeplineste oricare alte atributii prevazute de lege sau incredintate de catre
| primarul comunei.
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