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Priméria Comunei Baisoara organizeazi concurs pentru ocuparea functiei contractuale de
Administrator public in cadrul Primariei Comunei Bigoara, judetul Cluj.

Pentru inscrierea la concurs, candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va confine
urmatoarele documente:

- Cerere de inscriere la concurs adresatd conducatorului institutiei publice;

- Copia actului de identitate;

- Curriculum vitae european;

- Copiile diplomelor de studii;

- Copia carnetului de munc sau, dupa caz, o adeverintd care sa ateste vechimea in functii
de conducere;

- Cazier judiciar;

- Adeverinta medicala;

Criterii in vederea ocupdrii functiei de administrator public:

- Are cetitenia roména si domiciliul in Roménia;

- Cunoaste limba romana, scris si vorbit;

- Are varsta de minimum 18 ani impliniti;

- Are capacitate deplind de exercitiu;

- Are vechime in functii de conducere de minim 2 ani;

- Are stare de sin3tate de sinitate corespunzitoare, atestatd pe bazi de adeverinta
medicalé;

- Nu a fost condamnat/a pentru sivarsirea unei infractiuni savarste cu intentie, care ar duce
la incopatibilitate cu functia de administrator public;

- Nu a desfasurat activitati de politie politica;

- Are studii de lunga durats, absolvite cu diploma de licenta;

- Are cunostinte de operare pe calculator ;



- Capacitatea de exprimare (scris, vorbit, citit) in cel putin o limba de circulatie
internationald, nivel avansat.

- Are aptitudini legate de procesul decizional, de organizare si coordonare, de analiza si
sintez3, planificare si actiune strategica, control si depistare deficiente, rezolvare
operativa si eficienta a problemelor, excelentd comunicare orala si scrisd, capacitate de
observatie, capacitate de relationare cu superiorii, colegii, subordonatii si publicul, de
consiliere si indrumare, gandire logica si clara, capacitate de adaptare, precum si de
gestionare eficientd a resurselor alocate;

- Creativitate si spirit de initiativa;

- Are abilitati de negociere si mediere, capacitate de convingere, autocontrol, echilibru
psihoemotional, capacitate de a lua decizii.

Concursul se organizeazi la sediul Primariei Baisoara, din Béisoara, nr. 153, jud. Cluj,
dupa cum urmeaza:

- Proba scrisi in data de 16.03.2016 , ora 10,00

- Interviul in data de 17.03.2016 , ora 10,00

- Afisarea rezultatelor in data de 17.03.2016, ora 15,00

- Contestatiile vor putea fi depuse la sediul institutiei pand la data de 18.03.2016, ora 14,00

- Rezultatele finale vor fi aduse la cunostintd in data de 21.03.2016, ora 10,00.

Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul primariei Baisoara, din Baisoara, nr.

153, jud. Cluj, pani la data de 09.03.2016, ora 14,00.

Bibliografie:

- Legeanr. 215/2001 privin administratia publica locald, republicata, cu modificarile si
completérile ulterioare;

- Legeanr. 477/2004 privind codul de conduité a personalului contractual din autoritatile si
institutiilor publice;

- Legeanr. 213/1998 privind proprietatea publica si regimul juridic al acesteia, cu
modificérile si completérile ulterioare;

- Legea nr. 52/2003 actualizati privind transparenta decizionald in administratia publica;

- Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatii publice actualizatd si completata.

A Pl‘lma ‘
Mir@aﬁra Susyha

CA



