ROMANIA
JUDETUL SALAJ
COMUNA BANISOR
CONSILIUL LOCAL

HOTARAREA nr. 8
din 26.02.2021

privind aprobarea regulamentului de organizare si functionare al aparatului de
specialitate al primarului comunei Banisor

Consiliul local al comunei BANISOR, intrunit in sedintd ordinard, in exercitarea
atributiilor sale, legale,

Avand 1n vedere:

- expunerea nr. 769 din 25.02.2021,

- raportul compartimentului de specialitate nr. 770 din 25.02. 2021;

- avizul comisiei de specialitate al Consiliului local nr. 785 din 26.02.2021 ;

- prevederile Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia
publica, cu modificarile si completarile ulterioare;

- prevederile OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- prevederile art. 40 alin.(1) lit. a). din legea nr. 53/2003, privind Codul Muncii,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,

- in baza prevederilor art. 129 alin. (1), alin. (2) lit.a). alin. (3) lit. ¢) din OUG nr.
57/2019 privind Codul Administrativ cu modificarile si completarile ulterioare;

In temeiul prevederilor art. 139, alin. (1) si art. 196, alin (1), lit.a) din OUG nr.
57/2019 privind Codul Administrativ cu modificarile si completarile ulterioare;

HOTARESTE:

Art.1. Aproba Regulamentul de organizare si functionare al aparatului propriu al
primarului comunei Banisor, potrivit anexei nr.1, care face parte integrantd din prezenta
hotarare.

Art.2. Cu ducerea la indeplinire a prezentei hotdrari se incredinteaza primarul
comunei $i aparatul de specialitate al primarului.

Art.3. Prezenta se comunica cu:
- Institutia Prefectului judetului Salaj;
- Primar;
- Personalul Primariei comunei Banisor;
- Dosar hotarari.

PRESEDINTE DE SEDINTA CONTRASEMNEAZA
BRINDUSAN IOSIF SECRETAR GENERAL DELEGAT
FANCA VIORICA



ROMANIA ANEXA nr.1.
JUDETUL SALAJ

COMUNA BANISOR

CONSILIUL LOCAL

REGULAMENT
DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
AL APARATULUI DE SPECIALITATE
AL PRIMARULUI COMUNEI BANISOR

CAPITOLULI - DISPOZITII GENERALE

BAZA LEGALA DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE.
CAPITOLULI
BAZA LEGALA DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE

Art.1- (1) Primaria Comunei Banisor, judetul Sdlaj este organizatd si functioneaza potrivit
prevederilor Codului administrativ si In conformitate cu hotdrarile Consiliului Local Banisor
privind aprobarea organigramei, a numarului de posturi si a statului de functii ale aparatului de
specialitate al primarului.

(2) Activitatea primariei este reglementata de urmatoarele acte normative:

OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completariule
ulterioare;
Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare;
Legea nr. 227/2015 privind codul fiscal, cu modificérile si completarile ulterioare;
Legea nr. 119/1996 privind actele de stare civild, cu modificarile si completarile
ulterioare;
Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, cu modificérile
si completarile ulterioare;
Legea nr. 292/2011 a asistentei sociale, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 17/2000 privind asistenta sociald a persoanelor varstnice, cu modificarile si
completarile ulterioare;
Legea nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap,
cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 416/2001 privind venitul minim garantat, cu modificarile si completarile
ulterioare;
Legea nr. 277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei, cu modificarile si
completarile ulterioare;
Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 273/2004 privind procedura adoptiilor, cu modificarile §i completarile
ulterioare;
Legea nr. 487/2002 a sanatatii mintale si a protectiei persoanelor cu tulburdri psihice, cu
modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 82/1991 a contabilitatii, cu modificarile si completarile ulterioare;
O.G. nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv, cu modificarile
si completarile ulterioare;
O.U.G.nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale
cetatenilor romani, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 51/2006 a serviciilor comunitare de utilitati publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;



- Legea nr. 247/2005 privind reforma in domeniile proprietdtii si justitiei, precum si unele
masuri adiacente, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legeanr. 18/1991 a fondului funciar, cu modificarile si completérile ulterioare;

- Legea nr.7/1996 a cadastrului si a publicitatii imobiliare, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Legea nr. 165/2013 privind masurile pentru finalizarea procesului de restituire, in natura
sau prin echivalent, a imobilelor preluate in mod abuziv in perioada regimului comunist
in Romania, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 1/2000 pentru reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor agricole
si celor forestiere, solicitate potrivit prevederilor Legii fondului funciar nr.189/1991 si ale
Legii nr. 169/1997, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 10/2001 privind regimul juridic al unor imobile preluate in mod abuziv in
perioada 6 martie 1945 — 22 decembrie 1989, cu modificarile si completarile ulterioare;

- 0.Gnr. 28/2008 privind registrul agricol, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismului, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executairii lucrarilor de constructii, cu modificarile
si completarile ulterioare;

- Legea nr. 315/2004 privind dezvoltarea regionald in Romania, cu modificarile si
completarile ulterioare;

-  H.G. nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul - cadru al documentatiilor
tehnico - economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri
publice;

- Legeanr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului - cadru
din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completdrile
ulterioare;

- Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 554/2004 privind contenciosul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Legea nr. 544/2001 privind liberal acces la informatiile de interes public, cu modificérile
si completarile ulterioare;

- 0.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

- Regulamentul (UE) 2016/679 al parlamentului european si al consiliului din 27 aprilie
2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE,

CAPITOLULII
DISPOZITII GENERALE

Art.2 (1) Primarul este autoritatea executivi a administratiei publice prin care se
realizeaza autonomia locald in comuna.

(2) Primarul asigurd respectarea drepturilor si libertdtilor fundamentale ale cetatenilor, a
prevederilor Constitutiei si ale legilor tarii, ale decretelor Presedintelui Romaniei, ale hotararilor
Guvernului, ale actelor emise de ministere si alte autoritati ale administratiei publice centrale, ale
hotararilor Consiliului Judetean si asigura executarea hotararilor Consiliului local.

(3) Primarul functioneaza ca autoritate administrativa autonoma si rezolva treburile publice
din comuna, 1n conditiile prevazute de lege.
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(4) Statutul juridic al primarului cuprinde si calitatea de reprezentant al statului In comuna.
Ca atare, el are nu numai calitatea de demnitar ales, ci si pe aceea de sef al administratiei publice
locale aflat “In serviciul acesteia”.

(5) Atributiile ce revin primarului, sunt stabilite de lege sau incredintate de catre Consiliul
local. Acestea sunt:

— exercita functia de ordonator principal de credite.

— numeste si elibereaza din functie personalul din aparatul de specialitate al primarului, cu exceptia
secretarului general.

— controleaza activitatea personalului din aparatul de specialitate al primarului si al serviciilor
publice de deservire.

(6) Atributiile ce revin primarului, potrivit legii, si a hotararilor Consiliului local, pot fi
delegate, conform legii. Primarul ramane competent sa exercite oricand una sau alta dintre atributiile
delegate, actele sale efectuate in legatura cu atributiile delegate fiind intru totul valabile. Pentru
exercitarea acelorasi atributii, primarul poate delega una sau mai multe persoane, fara ca in aceasta
situatie sa fie vorba de conflict pozitiv de competenta.

(7) Primarul constatd incalcarile legii si adoptd masurile legale pentru inlaturarea acestora
sau, dupa caz, sesizeaza organele competente.

(8) Primarul, in exercitarea atributiilor sale, emite dispozitii cu caracter normativ sau
individual. Acestea devin executorii dupa ce sunt aduse la cunostinta publica sau dupa ce au fost
comunicate persoanelor interesate.

(9) In exercitarea functiei, primarul este ocrotit de lege.

Art.3 (1) Viceprimarul este ales de Consiliul local.

(2) Viceprimarul exercita atributii delegate de catre primar, prin dispozitia acestuia.

(3) Viceprimarul intocmeste si semneazd actele pe care le presupune executarea atributiei
delegate.

Art.4 (1) Secretarul general al comunei Banisor este functionar public cu functie publicd de
conducere, este subordonat primarului, se bucura de stabilitate in functie si indeplineste atributiile
stabilite de lege si cele incredintate de catre Consiliul Local sau de cétre primar.

(2) Secretarul general al comunei 1si desfasoara activitatea in conditiile legii.

Art.5 (1) Aparatul de specialitate al primarului este structura organizatorica stabilita prin
organigrama si statul de functii, aprobate conform legii, care duce la indeplinire sarcinile si
atributiile locale prevazute de legi ordonante, hotarari ale guvernului, ordine ale conducatorilor
administratiei publice centrale, hotarari ale Consiliului local si dispozitii ale primarului.

(2) Structura acestuia si numarul de personal este, In concordantd cu specificul institutiei, in
limita mijloacelor financiare de care dispune si cu respectarea dispozitiilor legale.

Art.6 Aparatul de specialitate al primarului cuprinde doud categorii de personal dupa cum
urmeaza:

(1) functionari publici carora le sunt aplicabile dispozitiile O.U.G. nr.57/2019-Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

(2) personal angajat cu contract individual de munca, caruia ii sunt aplicabile exclusiv
prevederile legislatiei muncii.

(3) Ambelor categorii de personal din aparatul de specialitate al Primarului, li se vor aplica in
mod corespunzator, dispozitiile prezentului regulament;

Art.7 (1) Pentru indeplinirea atributiilor stabilite, serviciile de specialitate colaboreazd cu
serviciile publice descentralizate ale ministerelor si ale celorlalte organe centrale organizate la nivel
judetean.

(2) In vederea rezolvarii operative si oportune a sarcinilor ce le revin, compartimentele
aparatului de specialitate al primarului colaboreaza atat intre ele, cat si cu celelalte societdti, institutii
sau servicii din subordinea Consiliului local.



Art.8 Regimul general al raporturilor juridice dintre functionarii publici si Primaria comunei
Banisor este reglementat de O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare.

CAPITOLUL IIT
TIPURI DE RELATII FUNCTIONALE

Art. 9 — Principalele tipuri de relatii functionale si modul de stabilire al acestora se prezinta
astfel:

Relatii de autoritate ierarhice
a) subordonarea viceprimarului, administratorului public si a secretarului general al comunei fata de
primar;
b) subordonarea sefilor de servicii, a coordonatorilor compartimentelor si a personalului de executie,
fatd de primar, viceprimar, administrator public sau fata de secretarul general al comunei, in limitele
competentelor stabilite de legislatia in vigoare, de dispozitiille primarului si de structura
organizatorica;

Relatii de cooperare:
a) se stabilesc intre compartimentele din structura organizatoricd a Primariei comunei Banisor sau
intre acestea si compartimentele corespondente din subordinea Consiliului Local Banisor;
b) se stabilesc intre compartimentele din structura organizatorica a Primdriei comunei Banisor si
compartimentele similar ale celorlaltor structuri ale administratiei centrale sau locale din tard sau
straindtate Tn limitele atributiilor compartimentului sau a competentelor acordate prin dispozitie a
Primarului sau hotarare a Consiliului Local Banisor.

Relatii de reprezentare:
In limitele legislatiei in vigoare si a mandatului acordat de Primarul comunei Banisor, prin dispozitie,
Secretarului general, Viceprimarului, Administratorului public sau personalului compartimentelor din
structura organizatorica a Primariei Banisor, in relatiile cu celelalte structuri ale administratiei
centrale sau locale, organisme, O.N.G.-uri, etc., din tara sau strainatate;
Functionarii publici care reprezintd autoritatea sau institutia publicd in cadrul unor organizatii
internationale, institutii de Invatimant, conferinte, seminarii si alte activitati cu caracter international
au obligatia sa promoveze o imagine favorabila primariei.

Relatii de inspectie si control:

Se stabilesc Intre compartimentele cu atributii in inspectie sau personalului imputernicit prin

dispozitie a Primarului comunei Banisor sau care desfasoard activitati supuse inspectiei si
controlului, conform competentelor stabilite prin legi si alte acte normative in vigoare.

CAPITOLUL IV
STRUCTURA ORGANIZATORICA

PRINCIPALELE ATRIBUTII ALE COMPARTIMENTELOR CE FAC PARTE DIN
APARATUL PROPRIU DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI BANISOR

Art.17. COMPARTIMENTUL BUGET - CONTABILITATE, RESURSE UMANE

Personalul din cadrul acestui compartiment indeplineste urmatoarele atributii:

- intocmeste documentatia pentru alimentarea contului de disponibil, deschiderile de credite
pe baza bugetului de venituri si cheltuieli, dispozifii bugetare ;

- organizeaza, asigurd si raspunde de exercitarea, conform prevederilor legii, a controlului
financiar preventiv.



- verifica si analizeaza legalitatea, necesitatea si oportunitatea efectuarii cheltuielilor conform
documentelor prezentate la viza controlului financiar preventiv ;

- primeste de la compartimentele de resort toate actele in baza cérora se solicitd efectuarea
platilor (facturi, situatii de lucrari), vizate de compartimente pentru realitate, necesitate si legalitate,
aprobate de ordonatorul de credite si insotite de toate anexele necesare efectudrii controlului
financiar preventiv;

- verifica preturile din toate situatiile de lucrari, precum si documentele propuse spre
decontare;

- verifica toate documentele justificative anexate registrului de casa ;

- intocmeste lunar pe baza de inregistrare cronologica a tuturor operafiunilor balanta de
verificare ;

- verifica si analizeaza exactitatea soldurilor debitoare si creditoare din balanta de verificare;

- conduce evidenta contabild privind gestionarea valorilor materiale, a obiectelor de inventar
st mijloacelor fixe;

- participd la receptia obiectivelor de investitii §i asigura inregistrarea in contabilitate a
mijloacelor fixe receptionate;

- intocmeste lunar balante analitice pentru conturile mai sus mentionate pe baza documentelor
prezentate : note de receptie, bonuri de consum, bonuri de transfer;

- organizeaza efectuarea operatiunilor de inventariere anuald a valorilor materiale si banesti,
efectueaza verificarea rezultatelor inventarierii, face propuneri pentru recuperarea pagubelor
constatate, Intocmeste formele legale privind casarea bunurilor din patrimoniul institutiei;

-. Intocmeste statele de functii pentru demnitari, functionarii publici, personal contractual din
institutie;

- intocmeste statele de plata pentru demnitari si pentru personalul de conducere si de executie
din cadrul institutiei;

- intocmeste lunar statele de plata pentru persoanele angajate pe duratd determinata conform
Legii 76;

- depune lunar la A.J.O.F.M. situatiile privind numarul persoanelor incadrate potrivit Legii
76/2002 si solicita sumele necesare pentru plata acestora din subventii de la fondul de somaj;

- intocmeste, pe baza pontajelor de la Asistenfa Sociald, statele de platd pentru asistentii
personali pentru adultii i copiii cu handicap grav;

- depune lunar declaratii privind contributia angajatorului si angajatilor la: fondul asigurarilor
sociale de sanatate, fondul asigurarilor sociale de stat, fondul de somaj ;

- depune lunar la Trezorerie declaratii fiscale conform legislatiei in vigoare,

- 1intocmeste anual fisele fiscale si le depune pe baza de borderou la Directia Generala a
Finantelor Publice ;

- intocmeste ordinele de plata privind decontarile cu furnizorii ;

- inregistreaza cronologic atat facturile emise de furnizori cat si modalitatile de plata ;

- intocmeste lunar balante de verificare analitice pentru conturile furnizori, debitori, creditori ;

- intocmeste documentatia necesara pentru cheltuielile cu obiectivele de investitii conform
listelor de investitii aprobate de Consiliul Local ;

- inregistreaza cronologic atat facturile emise de catre Primarie cat si modalitatile prin care se
sting aceste debite;

- intocmeste trimestrial darile de seama si prezinta la Directia Generald a Finantelor Publice
raportul privind activitatea institutiei in perioada de referinta, executia cheltuielilor bugetare, balanta
de verificare, situatii privind datoriile si platile restante;

- Intocmeste bugetul de venituri si cheltuieli atat al institutiei, cat si bugetul din activitatea de
autofinantate;

- intocmeste sau avizeaza rapoarte de specialitate ori de cate ori este nevoie, pentru proiectele
de hotarari supuse aprobarii Consiliului Local,

- intocmeste si transmite catre Directia Judeteana a Finantelor Publice, la termenele stabilite,
situatiile cu privire la monitorizarea cheltuielilor de personal;



- prezinta spre verificare bugetul de venituri si cheltuieli atat la Consiliul Local Banisor cat si
la Consiliul Judetean Salaj, Directia Generala a Finantelor Publice Salaj si Trezorerie;

- calculeaza amortizarea mijloacelor fixe corporale si necorporale aflate in Patrimoniul
Primariei comunei Banisor si care se supun amortizarii conform dispozitiilor legale in vigoare;

- conlucreaza cu celelalte compartimente din cadrul Primariei, pe linia Incasarii impozitelor si
taxelor, a evidentei patrimoniului, a efectudrii plagilor pentru lucrdrile si serviciile edilitare,
administrative si pentru lucrarile de investitii;

- ofera informatii tuturor compartimentelor asupra situatiei, la un moment dat, a patrimoniului
unitatii, a creantelor si obligatiilor;

Indeplineste si alte atributii dispuse de executivul Primariei.

Art. 18. IMPOZITE SI TAXE LOCALE , INREGISTRARE AUTOVEHICOLE

Acest compartiment urmareste indeplinirea sarcinilor cu privire la desfasurarea activitatii financiare,
respectiv realizarea veniturilor proprii constituite din impozitele si taxele locale In vederea asigurarii
cheltuielilor ce se finanteaza de la bugetele proprii ale unitatii administrativ teritoriale conform Legii
nr.227/2015 privind Codul Fiscal cu modificérile si completarile ulterioare si a H.G. nr.1/2016
privind normele metodologice de aplicare a acestuia:

a) intocmeste planul veniturilor bugetare;

b) raspunde de executarea planului de venituri, a modului de stabilire, urmarire si incasare a
impozitelor si taxelor locale;

c) Intocmeste contul de debite si incasari lunar;

d) verifica, analizeazd si propune cererile privind inlesnirile la plata ale agentilor economici
privind impozitele si taxele locale;

e) propune Consiliului Local proiecte de hotarare privind impozitele si taxele locale;

f) constatarea, stabilirea si debitarea intregii materii impozabile detinute de contribuabili,
analizarea tuturor modificdrilor ce apar in structura materiei impozabile, in vederea trecerii
lor in borderourile de debite sau scddere (in cazul instrdinarii materiei impozabile sau in
partida de venituri)

g) incheierea actelor de control, respectiv procese - verbale de constatare privind declararea
materiei impozabile si achitarea in termen a obligatiilor bugetare.

h) urmarirea §i Incasarea tuturor veniturilor, in temeiul O.G. 92/2003 privind Codul de
procedura fiscala ce se refera la incasarea creantelor bugetare, constand din impozite si taxele
locale, amenzi si alte surse, ca in baza documentelor premergatoare sa constate si sa
individualizeze obligatia de platd privind creantele bugetare, in vederea recuperdrii debitelor
restante impreuna cu executorii bugetari, ajungandu-se pana la procedura executarii silite.

1) Réspunde de inregistrarea autovehiculelor nesupuse inmatricularii, pe raza comunei Cizer,
verifica dosarele, intocmeste actele necesare acestei operatiuni si tine evidenta
autovehiculelor;

J) Raspunde de radierea autovehiculelor inregistrate conform prevederilor actelor normative;

k) Propune consiliului local modificarea regulamentului de inregistrare a vehiculeor, a taxelor
speciale necesare acestor operatiuni;

1) Elibereaza adeverinte si certificate fiscale pentru persoanele fizice si juridice in baza
registrelor fiscale, la termenele si cu respectarea prevederilor legale, privind valoarea de
impozitare a bunurilor imobile;

m) raspunde de integritatea numerarului chitantierelor si a altor documente cu regim special ce ii
sunt incredintate

n) semneaza de primirea corespondentei si asigura rezolvarea ei in timp util;

o) preda agentilor fiscali instiintarile de plata si procesele verbale de impunere dupa ce au fost
efectuate operatiuni de debitare — in registrele de rol unic si in registrele de evidentd a
veniturilor, pentru Tnméanarea acestora contribuabililor, sub semnatura, pe dovezile de predare
— primire



p)

q)
r)

preia, detine si asigura evidenta dosarelor, borderourilor debit — incasari, impozit pe teren si
cladiri pentru persoane fizice si juridice;

emite borderouri de debite pentru persoanele fizice, avand la baza referatul aprobat de primar;
prezinta consiliului local si primarului, informari privind realizarea veniturilor bugetului
local, precum si aspectele constatate;

indeplineste atributiile persoanei implicate in procedura de asistentd privind completarea
si/sau depunerea, precum §i transmiterea declaratiei unice conform Ordinului
nr.1938/4735/2018;

informeaza primarul si contabilul despre contribuabilii Inscrisi in evidenta speciald a
insolvabililor si urmdreste permanent starea de insolvabilitate al acestora

tine si urmareste evidenta nominala si centralizatd a debitelor si incasdrilor ce se realizeaza de
catre UAT; Deasemenea mai indeplineste si urmatoarele sarcini:

tine si completeazd registrul de rol unic in care se deschid pozitii de rol pentru fiecare
persoana fizica sau juridicd si in care se operazd debitele restante, lista de suprasolviri,
debitele curente, majordrile de intarziere calculate pentru neplata la termen a impozitelor si
taxelor, precum si platile nefectuate de contribuabili numerar sau prin ordin de plata;
Intocmeste registrul pentru evidenta separati a insolvalbilitatilor;

Calculeaza matricola: impozit pe cladiri, impozit teren si taxe mijloace de transport conform
hotararii Consiliului Local Banisor, atat la persoane fizice cat si la persoanele juridice si
emite borderourile de debite;

intocmeste borderouri debite pentru amenzi, cheltuieli de judecatd, taxe succesiuni, precum
si alte taxe si emite confirmari de debite;

intocmeste situatia de inchidere de lund si trimestru pe surse de venit;

intocmeste instiintarile de plata pentru persoane fizice si juridice precum si actele necesare
aplicarii masurilor de executare silitd (somatii, nota de constatare);

intocmeste documentele necesare efectarii compensarilor si restituirilor, pe care le supune
vizei controlului financiar preventiv si aprobarii Primarului;

intocmeste documentatiile privind debitorii insolvabili, inregistrand ulterior in evidentele
contabile separate si verificand periodic starea de insolvabilitate a contribuabililor in cauza,
instiinteaza contribuabilii cu privire la situatia lor fiscald;

intocmeste certificare fiscale cu situatia impozitelor si taxelor localei, la cererea
contribuabilului, conform prevederilor legale;

elaboreaza rapoarte de specialitate necesatre initierii proiectelor de hotarari si a dispozitiilor
emise de primar ce fac obiectul de activitate a compartimentului taxe si impozite, in
conformitate cu prevederile OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare si a Regulamentului de Organizare si Functionare a Consiliului Local
Banisor ;

intocmeste documentatia de rezolvare legala a obiectiunilor si contestatiilor formulate de
catre persoanele interesate impotriva actelor de impunere a impozitelor si taxelor locale,
majordrilor de intarziere sau penalitatilor;

intocmeste documentatii pentru inlesniri la plata;

efectueaza urmarirea silita a taxelor neachitate la termen;

calculeazd majordrile de intarziere si actualizeaza cu rata inflatiei debitele rezultate din
cotractele de inchiriere si procedeaza la incasarea acestora;

intocmeste raportarea pe linie de taxe si impozite;

efectueaza inspectii fiscale pentru verificarea axactitatii datelor inscrise in declaratiile de
impunere;

colaboreaza cu toate compartimentele din cadrul primdriei pentru indeplinirea atributiilor;
arhiveazd documentele aflate in evidenta compartimentului.

Art.19. URMARIREA CREANTELOR BUGETARE, CASERIE



Asigura aplicarea prevederilor Legii nr.207/2015 privind Codul de procedurad fiscala, privind

exercitarea actiunilor care au ca scop stingerea creantelor la bugetul local, respectiv:

a)
b)

c)

d)

g)

h)
i)
)

K)
)

Organizeaza si desfasoara activitatea de executare silitd a persoanelor juridice si fizice in
vederea recuperarii creantelor bugetare;

Intocmeste dosare pentru debitele primite spre executare silita de la alte organe si institutii
abilitate de lege sa aplice amenzi si respectd prevederile legale privind primirea si
confirmarea titlurilor executorii primite;

Asigurd incasarea creantelor bugetare in termenul de prescriptie prin aplicarea tuturor
masurilor legale si propune ordonatorului de credite luarea masurilor legale cu privire la
creantele prescrise din vina personalului propriu;

Colaboreaza pentru recuperarea creantelor de orice fel aflate in evidenta, cu organele abilitate
pentru luarea masurilor de identificare, stabilire a veniturilor proprii si aplicarea masurilor de
executare silitd in vederea recuperarii debitelor din evidentd;

Urmadreste permanent situatia incasdrii debitelor primite spre urmarire, verificd si face
propuneri privind declararea starii de insolvabilitate pentru acestia in cadrul termenului de
prescriptie cat si in afara termenului de prescriptie;

Solutioneaza cererile debitorilor prin care solicita informatii referitoare la aplicarea masurilor
de executare silitd si a modalitatii de stingere a creantelor bugetare efectuate de aparatul
primariei;

Verificd respectarea conditiilor de infiintare a popririlor pe venituri realizate de debitori,
urmdreste respectarea popririilor infiintate asupra tertilor popriti, precum si societatilor
bancare si stabileste, dupa caz, alte mdsuri legale privind executarea acestora;

Solicita informatii de la lichidatorii judiciari despre societdtile comerciale care au intrat in
procedura de reorganizare judiciard sau faliment, in vederea inscrierii creantelor in tabelul
creditorilor;

Colaboreaza cu toate compartimentele din cadrul primariei pentru indeplinirea atributiilor;
Arhiveaza documentele aflate in evidenta compartimentului.

Pe linie de caserie:

asigura itegritatea mijloacelor banesti, pe care conform reglementarilor legale le gestioneaza;
efectueaza incasari in numerar in banca, direct de la cetateni sau unitatii platitoare catre
primarie;

efectueaza ridicarea de numerar de la Trezoreria Zalau;

efectueaza depunere de numerar la Trezoreria Zalau;

efectueaza plati de salarii sau alte drepturi banesti pe baza de documente legal intocmite;
evidentiazd zilnic pe baza de documente , Incasdrile si platile efectuate si le preda la
contabilitate;

asigura gestionarea formularelor si documentelor de valoare precum si inventarului
proprietate a consiliului local;

efectueaza deplasari pe teren in scopul incasdrii restantelor si ramasitelor neachitate de
cetateni;

incaseaza taxele si impozitele stabilite de consiliul local si de acte normative;

Art.20. URBANISM - AMENAJAREA TERITORIULUI SI DISCIPLINA IN CONSTRUCTII
Realizeaza urmatoarele activitati:

- gestioneaza Planul Urbanistic General (P.U.G.) al comunei Banisor;
- initiaza si propune spre aprobarea Consiliului Local proiecte de hotarari la nivel de Planuri

Urbanistice Zonale (P.U.Z.) si Planuri Urbanistice de Detaliu (P.U.D.) si rdspunde de intocmirea
acestora;

- asigurd prezentarea si promovarea documentatiilor urbanistice la nivel de Planuri

Urbanistice Zonale (P.U.Z.) si Planuri Urbanistice de Detaliu (P.U.D.);



- se ingrijeste si raspunde de obtinerea avizelor pentru intocmirea si aprobarea PUG si PUD a
localitatii;

- intocmeste, verifica legalitatea din punct de vedere tehnic si elibereaza actele de autoritate in
domeniu (certificate de urbanism, autorizatii de construire, certificate de nomenclatura stradala,
regularizari date de autorizare 1n constructii);

- intocmeste avizele solicitate de Consiliul Judetean pentru constructiile situate in extravilanul
comunei;

- participd la rezolvarea reclamatiilor si a sesizarilor persoanelor fizice sau juridice referitoare
la obiectul de activitate;

- primeste si verificd documentatia necesard eliberarii certificatelor de urbanism, autorizatii
de construire si desfiintare pentru intravilanul comunei;

- asigura legdtura cu serviciile ce au atributii Tn domeniul urbanismului si le sprijina in
activitate;

- Intocmeste in baza documentatiilor de urbanism aprobate de organele competente, certificte
de urbanism si autorizatii de construire/desfiintare, conform competentelor, pentru toate lucrarile, in
conformitate cu prevederile Legii nr. 50/1991-republicata;

- urmareste respectarea disciplinei in constructii;

- urmareste, gestioneaza si raspunde de investitiile contractate la nivelul comunei Banisor;

- asigurd pastrarea si conservarea in sigurantd a copiilor dupa documentele si informatiile ce
constituie sistemul de evidentd datelor urbane pe teritoriul administrativ al comunei;

- identificd posibilitati si avanseaza propuneri pentru dezvoltarea urbanistica a comunei,

- realizeazd receptia la terminarea si finalizarea lucrdrilor de constructii autorizate precum si
regularizarea taxei de autorizatie de construire;

- intocmeste si elibereaza certificate de nomenclatura stradald si adresa;

- intocmeste si prezintd materiale si rapoarte referitoare la activitatea compartimentului;

- colaboreazd cu toate compartimentele din cadrul institutiei implicate in activitatea de
urbanism;

- intocmeste situatii statistice lunare, trimestriale si anuale;

- Intocmeste referate/rapoarte de specialitate si colaboreaza cu Compartimentul juridic pentru
elaborarea proiectelor de dispozitie ale Primarului si hotarari ale Consiliului Local specifice
compartimentului;

- face parte din comisia de negociere a terenurilor concesionate precum si din comisia de
reconstituire a dreptului de proprietate constituita in baza legilor fondului funciar;

- calculeazd si trimite pentru incasarea taxa de timbru de arhitecturd pentru lucrarile
autorizate;

- Intocmeste documentatia necesara desfasurarii licitagiilor privind inchirierea si
concesionarea terenurilor proprietatea Consiliului Local;

- arhiveaza documentele compartimentului urbanism si amenajarea teritoriului;

- oferd relatii publicului cu privire la urbanism, amenajarea teritoriului si aplicabilitatea
legislatiei in vigoare;

- colaboreaza cu toate institutiile locale, judetene si centrale pentru rezolvarea situatiilor care
apar la un moment dat cu privire la urbanism si amenajarea teritoriului;

- face propuneri pentru denumirea strazilor;

- rezolva corespondenta compartimentului urbanism si se va ocupa de transmiterea
informatiilor de interes catre cetateni;

- identifica in teren si face propuneri de intrare in legalitate a imobilelor detinute fara acte de
proprietate;

- pastreazd secretul de serviciu, profesional si asigurd confidentialitatea datelor si
informatiilor privind activitatea compartimentului;

- colaboreaza cu toate compartimentele din cadrul primadriei pentru indeplinirea atributiilor;

- coordoneaza activitatea de protejare a monumentelor aflate pe raza comunei Banisor;

- organizeaza si executa controlul vizand disciplina in constructii;
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- asigurd intocmirea §i emiterea acordurilor unice in vederea prezentarii in Comisia de
acorduri unice;

- urmareste comportarea in timp a constructiilor aflate in domeniul public si privat al
comunel.

- arhiveaza documentele aflate in evidenta compartimentului.

Art.21. ASISTENTA SOCIALA, AUTORITATE TUTELARA:

Realizeaza urmatoarele activitati:

- pregatirea rapoartelor, intocmirea proiectelor de dispozitii in probleme de competenta
serviciului §i prezentarea acestora primarului sau Consiliului local;

- intocmirea, inregistrarea si solutionarea dosarelor de ajutor social, conform Legii 416/2001;

- intocmirea dosarelor si incheierea contractelor de muncd pentru asistentii personali ai
persoanelor cu handicap, conform Legii nr.448/2006;

- efectuarea de anchete sociale solicitate de: Judecatorie, Politie, Invatamant, persoane fizice
si juridice interesate, situatii de urgenta (incendii, calamitati);

- intocmirea dosarelor si prezentarea acestora in comisiile din cadrul Directiei Judetene pentru
Protectia Copilului;

- dezvolta planuri de servicii sociale comunitare la nivelul Comunei Banisor;

- urmareste punerea in aplicare a planului comunitar de asistentd sociald in sectoarele
in care aplicarea acestuia este legata de activitatea compartimentului;

- verifica si preia documentele necesare pentru dosarul de alocatii de stat pentru copii;

- verifica si preia documentele necesare pentru dosarul de alocatii de sustinere a familiei ;

- intocmirea anchetelor psiho-sociale pentru copiii care sunt institutionalizati in diferite centre
de plasament, complexe de servicii comunitare;

- intocmirea rapoartelor statistice catre D.M.P.S.S., Consiliul Judetean, D.J.A.S. Salaj;

- urmdreste in permanenta identificarea unor categorii sau grupuri {inta de persoane aflate in
stare de risc social, in vederea initierii si dezvoltarii de noi programe de asistenta si protectie sociala,

- ia masuri pentru solutionarea, in cadrul competentelor sale, a oricaror solicitari sau sesizari
referitoare la cazuri sociale aflate in stare de risc social;

- asigura prin comunicdri scrise si invitatii o legaturd permanentd cu toti beneficiarii sau
solicitantii de servicii in domeniul asistentei si protectiei sociale;

- intocmeste statistici, informari, rapoarte, situatii referitoare la domeniul de activitate, ce sunt
solicitate in conformitate cu prevederile legale, de catre autoritatile legale, parteneri locali, din tara
sau parteneri straini, precum si alte institutii, fundatii sau organizatii.

- Intocmirea materialelor pentru sedintele de Consiliu local, in ceea ce priveste asistenta
sociala;

- actiuni de colaborare cu institutiile Statului, privind prevenirea actelor infractionale;

- monitorizeaza activitatile pe probleme de etnie;

- asigura indeplinirea si a altor dispozitii dispuse de conducerea Primariei.

Art.22. COMPARTIMENT AGRICOL :

Pe linie de registru agricol realizeazd urmatoarele activitati:

a. raspunde de completarea si tinerea la zi a registrelor agricole;

b. intocmeste si elibereaza adeverintele cu date din registrul agricol la cererea cetdtenilor si a
altor organe competente (Politie, Judecatorie, Notariat);

c. furnizeaza date privind starea materiald a solicitangilor pentru situatii de protectie sociala
(somaj, ajutor social);

d. furnizeaza date pentru sistemul informational statistic (statistica curenta, pregatirea si
organizarea recensamintelor, organizarea unui sistem de anchete prin sondaj);
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intocmeste documentatia necesard obtinerii de catre cetdteni a subventiilor agricole conform
actelor normative in vigoare ;

intocmese si elibereaza documentele doveditoare privind proprietatea asupra animalelor in
vederea vanzarii 1n targuri si oboare pe baza datelor furnizate de cetatenti;

intocmeste si elibereaza documentele doveditoare privind calitatea de producdtor agricol in
vederea vanzarii produselor pe piata;

participa si verificd in targuri si oboare existenta si valabilitatea documentelor privind
proprietatea animalelor si certificatelor de proprietate;

urmareste si rezolva pe teren sesizarile si reclamatiile referitoare la probleme de agricultura;
inscrie si radiaza din registrele agricole terenurile, constructiile, efectivele de animale la
solicitdrile cetatenilor in conformitate cu actele prezentate si pe baza de declaratie a acestora;
participa la intocmirea planului urbanistic general si a tuturor masuratorilor stabilite de catre
organele de conducere ale Primariei;

reprezintd Primaria comunei Banisorin toate problemele legate de agricultura;

informeaza cetatenii cu privire la toate actele normative ce apar privind reglementarile din
sectorul agricol;

verifica si elibereaza la cerere situatia rolului agricol al solicitantilor pentru o perioada de
timp de cel mult 30 de ani in vederea Intocmirii actelor de proprietate necesare;

completeazd la cerere foile necesare solicitantilor In vedere marcdrii vegetatiei lemnoase de
pe terenurile proprietate particulara de catre Ocolul Silvic.

colaboreaza cu celelalte directii, servicii, birouri §i compartimente pentru solutionarea
evidentei §i pastrarea corespondentei;

elibereaza adeverinte si copii dupad documentele aflate in Arhiva, la cererea celor interesati;

Pe linie de registraturd realizeazd urmdtoarele activitati:

conduce si tine la zi registrul general de intrare iesire in format de hartie si in format
electronic, efectueaza operatiile de primire, inregistrare si expediere a corespondentei;
efectueaza repartizarea corespondentei catre compartimentele functionale ale institutiei,
conform rezolugiei membrilor Executivului, prin intermediul condicelor de evidenta;
efectueaza expedierea corespondentei cdtre toti cei interesati, conform rezolutiilor, prin
intermediul condicii de expeditie si a Postei;

intocmeste proiectul nomenclatorului dosarelor create in activitatea Primariei, Consiliului
Local , in vederea aprobarii legale

urmareste clasarea corespondentei, a celorlalte documente si asigura predarea lor, anual, la
Arhiva Primariei, de catre toate serviciile publice;

ia masuri cu privire la conservarea, selectionarea arhivei §i predarea materialelor selectate la
Filiala Arhivelor Statului, sau dupa caz, la agentii economici de colectare a deseurilor;
sesizeaza, de Indata, conducerea Primariei si Politiei, In caz de pierdere, alterare, distrugere
sau sustragere a documentelor secrete de stat;

primirea $i transmiterea prin fax a diferitelor materiale;

primirea si Inregistrarea notelor telefonice;

primirea, inregistrarea si distribuirea corespondentei secrete si a celei efectuate prin posta
speciala;

primeste si inregistreaza corespondenta Primariei si Consiliului Local;

prezintd persoanelor din conducerea Primariei, serviciilor, birourilor si compartimentelor de
specialitate, corespondenta ce li se adreseaza, urmareste solutionarea in termenele stabilite si
expedierea raspunsului pentru cei interesati;

organizeaza activitatea de primire, inregistrare i solutionare a cererilor, reclamatiilor si
sesizarilor cetatenilor adresate Primariei si Consiliului Local — prin scrisori;

primirea, inregistrarea si distribuirea corespondentei secrete si a celei efectuate prin posta
speciala;
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intocmeste borderoul pentru obiectele de corespondenta;

preia coletele adresate institutiei;

colaboreaza la completarea registrului agricol;

intocmeste si elibereaza documentele doveditoare privind calitatea de producator agricol in
vederea vanzarii produselor pe piatd;

colaboreaza cu celelalte directii, servicii, birouri $i compartimente pentru solutionarea
evidentei si pastrarea corespondentei;

t. Indeplineste si alte sarcini si atributii dispuse de primar si cele ce decurg din acte normative.

SRS

©»

Art.23. COMPARTIMENT FOND FUNCIAR

Personalul din cadrul acestui compartiment realizeaza urmatoarele activitati:

- aplicare prevederilor Legii fondului funciar cu modificarile si completarile ulterioare;

- identificarea terenurilor agricole si forestiere solicitate;

- Intocmirea anexelor la legea fondului funciar;

- deplasari in teren pentru punerea in posesie a terenurilor aprobate de comisia judeteana de
fond funciar;

- intocmirea proceselor verbale de punere in posesie si trimiterea lor la organele competente
pentru intocmirea Titlurilor de proprietate;

- eliberarea Titlurilor de proprietate pentru titulari;

- verificdri in teren prind sinceritatea declaratiilor asupra existentei produselor agricole, a
celor care solicitd atestat de producator si carnet de producitor;

- culege informatii de la cetateni privind structura culturilor ce doresc sa le Insdmanteze in
anul curent si in functie de conditiile pedoclimatice le asigura consultanta de specialitate;

- propune masuri pentru sprijinirea producatorilor agricoli asigurdnd in acelasi timp
consultant de specialitate in vederea infiintarii, la nivelul comunei, a unor exploatatii agricole pe
domenii: legumicole, zootehnice, agricole;

- indeplineste atributiile prevazute de Legea nr. 17/2014 privind unele masuri de
reglementare a vanzarii - cumpararii terenurilor agricole situate in extravilan;

- contribuie in comuna, alaturi de ceilalti specialisti in aplicarea programelor prevazute in
strategia guvernului pe linie de agricultura

- inainteaza si urmareste documentatiile de CF depuse in vederea intabularii la OCPI;

- participa la expertizele judecdtoresti in dosarele care au ca obiect terenuri de pe raza
comuneli;

- urmareste executarea masuratorilor cadastrale in vederea actualizarii evidentei proprietdtilor
imobiliare ale comunei

- vizeaza si tine evidenta documentelor de carte funciara necesare admiterii cererilor de
inscriere in cartea funciard a comunei

- identificarea terenurilor si Intocmirea planurilor parcelare

- intocmirea dosarelor de despagubiri

- sprijind proprietarii pentru identificarea si pozitionarea corectd a terenurilor pentru
proprietarii care depun cereri pentru proiecte sau subventii si pentru APIA

- identificarea terenurilor care apartin domeniului public si privat al comunei.

- furnizeaza date pentru sistemul informational statistic.

- efectueaza verificari la fata locului prin sondaj a datelor Inscrise in registrul agricol;

- elibereaza adeverinte si copii dupa documentele aflate in Arhiva, la cererea celor interesati;
Deasemenea mai indeplineste urmatoarele atributii:

- indeplineste atributiile persoanei desemnate pentru ca persoana responsabild cu protectia
datelor cu caracter personal. Responsabilul cu protectia datelor are urmatoarele atributii principale:

- informarea si consilierea conducerii institutiei, precum si a angajatilor care se ocupa de
prelucrarea datelor cu caracter personal cu privire la obligatiile care le revin in temeiul
Regulamentului (UE) 2016/679 si a dispozitiilor legislatiei nationale referitoare la protectia datelor;
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- monitorizarea respectdrii prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679, a dispozitiilor
legislatiei nationale referitoare la protectia datelor si a politicilor/procedurilor interne ale institutiei
in ceea ce priveste protectia datelor cu caracter personal, inclusiv alocarea responsabilitatilor si
actiunile de sensibilizare si de formare a personalului implicat in operatiunile de prelucrare, precum
si auditurile aferente;

- furnizarea de consiliere la cerere in ceea ce priveste evaluarea impactului asupra protectiei
datelor si monitorizarea functiondrii acesteia, in conformitate cu articolul 35 din Regulamentul
nr.679/2016;

- cooperarea cu autoritatea de supraveghere;

- asumarea rolului de punct de contact pentru autoritatea de supraveghere privind aspectele
legate de prelucrare, inclusiv consultarea prealabild mentionatd la art.36 din Regulamentul
nr.679/2016 precum si, daca este cazul, consultarea cu privire la orice alta chestiune.

- In exercitarea atributiilor stabilite In regulamentul nr.679/2016, responsabilul cu protectia
datelor are obligatia de a respecta secretul sau confidentialitatea, in conformitate cu dreptul uniunii
sau cu dreptul intern si este responsabil direct in fata Primarului comunei pentru realizarea acestor
atributii.

ART.24. COMPARTIMENT STARE CIVILA
- intocmeste, la cerere sau din oficiu - potrivit legii, actele de nastere, de casatorie si de deces

si elibereaza certificatele doveditoare;

- inscrie mentiunile, in conditiile legii si ale metodologiilor, pe marginea actelor de stare
civila aflate in pastrare si trimite comunicdri de mentiuni pentru inscriere in registre, exemplarul I
sau I, dupa caz;

- Inregistreazd cererile 1n registrele corespunzatoare fiecarei categorii de lucrdri, in
conformitate cu prevederile metodologiei de lucru;

- elibereazd extrase de pe actele de stare civild, la cererea autoritatilor, precum si dovezi
privind inregistrarea unui act de stare civila, la cererea persoanelor fizice;

- trimite structurii informatice din cadru serviciului, pand la data de 5 a lunii urmatoare
inregistrarii, comunicarile nominale pentru nascutii vii, cetdteni romanti, ori cu privire la modificarile
intervenite 1n statutul civil al persoanelor in vérstd de 0-14 ani, precum si actele de identitate ale
persoanelor decedate ori declaratiile din care rezultd cd persoanele decedate nu au avut acte de
identitate;

- trimite centrelor militare, pana la data de 5 a lunii urmatoare inregistrarii decesului, livretul
militar a persoanei supuse obligatiilor militare;

- Intocmeste buletine statistice de nastere, de cdsatorie, divort si de deces, in conformitate cu
normele Institutului National de Statistica pe care le trimite, lunar Directiei Judetene de Statistica
Salaj;

- ia masuri de pastrare n conditii corespunzatoare a registrelor si certificatelor de stare civila
pentru a evita deteriorarea sau disparitia acestora;

- atribuie codul numeric personal, pe baza listelor de coduri precalculate, pe care le arhiveaza
si le pastreaza in conditii depline de securitate;

- propune anual, necesarul de registre, certificate de stare civild, formulare, imprimate
auxiliare si cerneala speciald, pentru anul urmator, si 1l comunicd Directiei judetene de evidenta a
persoanelor;

- Tnainteaza Directiei judetene de evidentd a persoanelor, exemplarul II al registrelor de stare
civila, n termen de 30 de zile de la data cind toate filele din registru au fost completate, dupa ce au
fost operate toate mentiunile din exemplarul I;
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- sesizeaza imediat directia judeteana de specialitate, In cazul disparitiei unor documente de
stare civild cu regim special;

- primeste cereri si efectueazd verificdri cu privire la schimbarea numelui pe cale
administrativa si transcrierea certificatelor de stare civila procurate din strainatate;

- la solicitarea instantelor, efectueaza verificari cu privire la anularea, completarea,
rectificarea ori modificarea actelor de stare civild, declararea disparitiei sau a mortii pe cale
judecatoreasca si inregistrarea tardiva a nasterii;

- desfasoara activitati de primire, examinare, evidenta si rezolvare a petitiilor cetatenilor;

- asigura colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unitatile operative ale M.A.L, in
scopul realizarii operative si de calitate a sarcinilor comune ce-i revin in temeiul legii;

- intocmeste situatii statistice, sinteze ce contin activitatile desfasurate lunar, trimestrial si
anual, in cadrul serviciului public local, precum si procesele-verbale de scadere din gestiune;

- executd actiuni si controale cu personalul propriu sau in colaborare cu formatiunile de
ordine publica, in unitatile sanitare si de protectie sociald, In vederea depistarii persoanelor a caror
nastere nu a fost inregistratd in registrele de stare civild si a persoanelor cu identitate necunoscuta;

- colaboreaza cu formatiunile de politie pentru identificarea unor cadavre si persoane cu
identitate necunoscuta, precum si a parintilor copiilor abandonati;

- raspunde pentru pastrarea secretului de serviciu in conformitate cu prevederile Legii
nr.119/1996 privind actele de stare civila, modificatd si Metodologia de aplicare unitard a
dispozitiilor Legii nr.119/1996 privind actele de stare civila si art.44 si art.45 din Legea nr.188/1999
privind Statutul functionarilor publici publici si Legea 677/2001 pentru protectia persoanelor cu
privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;

- elibereaza livretele de familie;

- constata contraventiile conform prevederilor Legii nr.119/1996 privind actele de stare civila,
republicata si modificata;

- inregistreaza casatoriile in ambele registre exemplarul I si exemplarul IT;

- Intocmeste si elibereaza la cererea persoanelor interesate a formularului anexa nr.24, anexa
nr.8;

- intocmeste dosarul conform Legii nr.117/2006 privind rectificarea actelor de stare civila;

- indeplineste si alte sarcini reglementate de lege.

Capitolul 1V - DISPOZITII FINALE

Art.25. Coordonarea, indrumarea si controlul activitatii compartimentelor functionale ale
Primariei se realizeazd de catre Primarul comunei Banisor, potrivit prerogativelor legale, prin
intermediul viceprimarului si secretarului.

Art.26. Toate compartimentele aparatului propriu de specialitate al primarului vor respecta
prevederile Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica si a legislatiei
privind aprobarea tacita.

Art.27. Neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzdtoare, precum si incdlcarea cu
intentie a atributiilor de serviciu atrage raspunderea administrativa, civild sau penala a functionarului
sau salariatului vinovat.

Art.28. Dispozitiile prezentului Regulament se completeaza cu celelalte dispozitii legale
incidente 1n materie, precum si cu reglementarile ulterioare .

Art.29. Compartimentele din aparatul propriu de specialitate al primarului asigura asistenta
tehnica de specialitate consilierilor locali si comisiilor de specialitate ale Consiliului local, in vederea
realizarii atributiilor ce le revin acestora.
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Art.30. Prezentul Regulament a fost adoptat prin Hotararea nr 8 a Consiliului local Banisor
in sedinta din data de 26.02.2021.

PRESEDINTE DE SEDINTA CONTRASEMNEAZA
BRINDUSAN IOSIF SECRETAR GENERAL DELEGAT
FANCA VIORICA
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