ROMANIA
JUDETUL BRASOV
PRIMARIA COMUNEI CATA

Sat Cata, Str. Principala nr. 223, Tel/Fax: 0268-248563/ fax : 0268/248621e-mail :primariacata@yahoo.co

DISPOZITIA Nr.656
din 25.11.20222

Privind modificarea si completarea fisei postului domnului Barcsai Denes,avind functia
contractuala de executie de muncitor la compartimentul administrativ

Vocila Liviu loan,primarul comunei Cata,Judetul Brasov;

Avand in vedere:

-referatul compartimentului resurse umane inregistrat cu nr.5782 din 25.11.2022,cu
propunerea de modificarea si completarea fisei postului domnului Barcsai Denes,avand functia
contractuala de executie de muncitor la compartimentul administrativ;

-Hotdrarea Consiliului Local Cata nr.23 din 31.06.2022 privind aprobarea Organigramei si a
Statului de functii aparatului de specialitate al Primarului comunei Cata;

Prevederile art. 154 alin.(3),art.155 alin.(1) lit.d),coroborat cu alin.(5) lit.e) din Ordonanta
de Urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ;

Tn temeiul prevederilor art.196 alin.(1) lit.b) si art.197 alin.(1) din OUG.nr.57/2019 privind
Codul Administrativ,cu modificirile si completdrile ulterioare;

DISPUNE:

Art.1.Incepand cu data prezentei,se modificd si se completeaz fisa postului domnului Barcsai
Denes,avand functia contractuald de executie de muncitor la compartimentul administrativ,
conform anexei care face parte integranta din prezenta dispozitie.

Art.2.Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se incredinteazs primarul comunei Cata si
compartimentul resurse umane si persoana nominalizats la art.1 din prezenta.

Art.3.La data intrarii in vigoare a prezentei dispozitii inceteazd aplicabilitatea oriciror acte
administrative emise anterior.

Art.4.Prezenta dispozitie se comunics Instirutiei Prefectului-Judetul Brasov,Primarului comuneij
Cata,compartimentului resurse umane,persoanei nominalizate la art.1 din prezenta.

PRIMA Q.OMA/\"Iq Secretar general
*
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Compartimentul: ADMINISTRATIV

FISA POSULUI
NR. © 56

INFORMATII GENERALE PRIVIND POSTUL

Denumirea postului: Muncitor
Nivelul postului: functie contractuala de executie

Scopul principal al postului: -
CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI

Studii de specialitate: medii

Perfectionari (specializari): -

Cunostinte de operare / programe pe calculator (necesitate si nivel): -

Limbi strédine: -

Abilitati, calitati si aptiduni necesare: cunoasterea prevederilor codului rutier privind circulatia pe
drumurile publice; cunoasterea si aplicarea prevederilor legale in vigoare cu privire la securitatea si
sinatatea Tn munca, situatii de urgenta (PSI), politica de mediu si calitate.

Cerinte specifice: -

Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale): -

ATRIBUTIILE POSTULUI

1. Asigura buna functionare si intretinere a autovehiculelor din dotarea Primariei pe care le are in

primire.

Asigura operarea oricaror alte utilaje si echipamente aflate in patrimoniul Primariei. necesare

pentru indeplinirea atributiilor ce ii revin

3. Executa toatd gama de sarcini zilnice si periodice, referitoare la buna gospodarire, igenizare si
infrumusetare a comunei;

4. Asigura interventiile necesare pentru prevenirea si gestionarea efectelor potentialelor Situatii de

o

Urgenta care s-ar putea produce la nivelul comunei.
5. Completeaza file de parcurs pentru autovehiculele din dotarea Primiriei pe care le are in primire,
efectuiaza calculul lunar al acestora si a F.A.Z. — urilor




ROMANIA
JUDETUL BRASOV
COMUNA CATA
: www.comunacata.ro
CIF: 4801370 str. Principald nr. 223, 507040 Cata, jud. Brasov
tel.: 0268/248563, tel./fax: 0372/248621 e-mail:primariacata@yvahoo.com

4. IDENTIFICAREA TERENULUI

—  Traseele ce urmeazi a fi efectuate trebuie identificate cu exactitate;

—  Frontul de lucru identificat este analizat impreuna cu echipa de lucru, pentru stabilirea
sarcinilor specifice;

— Riscurile potentiale sunt identificate cu responsabilitate in vederea ludrii masurilor de
minimizare a acestora in timpul expoatérii utilajelor:

—  Materialele cu grad de risc ridicat sunt identificate cu responsabilitate;

—  Cazurile special care necesitd ghidarea in timpul expoatérii sunt stabilite cu atentie, in
cadrul echipei de lucru

s

5. PREGATIREA UTILAJELOR PENTRU EXECUTIE

— Deplasarea utilajelor si a echipamentelor la frontul de lucru se face prin executarea cu
atentie a comenzilor, conform procedurilor de lucru;

— Informatiile privind asigurarea conditiilor de desfasurare in siguranta a operatiunilor
specifice sunt analizate cu atentie

6. EFECTUAREA OPERATIILOR

— Manevrarea cupei se face conform normelor specifice de incarcare;

—  Manevrarea bratului buldoexcavatorului si a incarcatorului frontal al tractorului se face in
conformitate cu cartea tehnica a utilajelor, cu respectarea limitelor maxime de inéltime si
minime de adancime;

—  Semnele acustice si optice specific de avertizare sunt emise pe tot tmpul excavarii;

—  Roata cu cupe este pozitionata corect in pozitia cea mai sigura in vederea descércarii
materialului excavat;

— Descarcarea materialului este supravegheata pentru a se desfasura in conditii de maxima
siguranta si securitate;

7. REMEDIAZA NECONFORMITATI

Eventualele neconformititi sunt identificate prompt, actionand operativ pentru solutionarea

acestora;
8. VA RASPUNDE PERSONAL DE:

- integritatea autovehiculelor pe care le are in primire:

- intretinerea autovehiculelor;

- efectuarea la timp a reviziilor, a schimburilor de ulei si filtre, gresarea elementelor ce
necesitd aceastd operatiune;

- exploatarea autovehiculelor in conformitate cu instructiunile prevazute in cartea tehnica
aacestora;

- tine evidenta valabilititii tuturor documentelor si verificarilor autovehiculelor;

30—
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9. Respecti in structiunile tehnice de folosirea echipamentelor folosite in timpul serviciului;
10. Va cunoaste si va respecta prevederile legale cu privire la circulatia pe drumurile publice;

11. Nu va conduce autovehiculul oboist sau sub influenta alcoolului, drogurilor, medicamentelor

etc., care reduc capacitatea de conducere;

12. Nu pleacd in cursé daca constata defectiuni/nereguli ale autovehiculului/utilajulti si anunta
imediat conducerea pentru a se remedia defectiunile;

13. Atat la plecare cét si la sosirea din cursd, verifici starea tehnica a vehiculului, inclusive a

anvelopelor;

14. Respecta in tocmai prevederile Regulamentului de Organizare si Functionare al Aparatului de
specialitate al Primarului Comunei Cata,

15. Are obligatia sa indeplineasca cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios

indatoririle de serviciu ce i revin;
16. Se va abtine de la orice fapta care arputeaaduceprejudiciiintitutiei;

17. Va raspunde de pastrarea secretului de serviciu, precum si de pastrarea secretului datelor si
informatiilor cu caracter confidential de tinute sau la care are acces ca urmarea executarii
atributiilor de serviciu;

18. Se va abtine de la orice fapti care ar putea adduce prejudicii intitutiei;
19. Raspunde de executarea tuturor atributiilor stabilite prin fisa postului;

20. Raspunde de realizarea la timp a atributiilor ce-i revin, conform prevederilor legale,
programelor aprobate sau dispuse de catre conducerea institutiei:

21. Respecta raporturile de subordonare din cadrul Primariei:

22. Se preocupa de aducerea la cunostinta conducerii cu promptitudine a stadiului solutionarii
problemelor repartizate spre rezolvare de conducere;

23. Se preocupa de aducerea la cunostinta conducerii cu promptitudine a stadiului solutionarii
problemelor repartizate spre rezolvare de conducere;

24. Asigura promptitudine si calitate in indeplinirea sarcinilor de serviciu:

25. Respecta normele de protectia muncii si PSI;

26. Indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau insarcinari date de catrePrimar;
27. Sa participe la instruire si evaluare in domeniul managementului calitétii:

28. Sa respecte prevederile documentatiei SMI: manualul calitatii, procedurile de sistem,
procedurile de process si procedurile operationale;
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29. S participle la instruiri in domeniul securitatii in munca (in susirea cunostintelor si formarea
deprinderilor de securitate si sdnitate in munca);

30. Sa isi desfascarea ctivitatea in conformitate cu pregatirea si instruire asa, precum si cu
instructiunile primite din partea angajatorului, astfel in cat sa nu se expuna la pericol de accident
are sau imbolnavire profesionala atat propria persoand, cat si alte personae care pot fi afectate de
sau imbolnavire profesionald atat propria persoana, cat si alte personae care pot fi afectate de

. actiunile sau omisiunile sale in timpul procesului de munca;

31. Sa isi insuseascé si sé respecte prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanatatii in
muncd si masurile de aplicarea acestora;

32. Raspunde de respectarea normelor privind secretul de serviciu si confidentialitate in cadrul

institutiei:

Identificareafunctieipublicecorespunzatoarepostului
Denumire: Muncitor
Clasa:

Gradulprofesional:
Vechimeainspecialitatenecesara:

Sferarelationala a titularuluipostului

Sferarelationalainterna:

Relatiiierarhice:

Subordonatfatade :Viceprimar

Superior pentru: -

Relatiifunctionale: -

Relatii de control: -

Relatii de reprezentare: -

Sferarelationaldexterna:

Cu autoritatisiinstitutiipublice: -

Cu organizatiiinternationale: -

Cu persoanejuridice private: -

Limite de competenta: -

Delegarea de atributiisicompetenta: -

Intocmit de: A i

1.Numele siprenumele: Kelemen Deines //Q‘M g ,,\\

2. Functia publica de conducere: Viceprimar //5: ~ 55 P\

3. Semnatura: A7 <~ =2 = =
x e B )

4. Data intocmirii: 25.11.2022 \\7 QO o

Luat la cunostintd decatreocupantulpostului

1.Numele siprenumele: Barcsai Denes

2.Semnétufa: 50-0,6
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