ROMANIA
JUDETUL BRASOV
PRIMARIA COMUNEI CATA

Cata, Str. Principal3 nr. 223, Tel.: 0268/248563, Fax: 0268/248621, e-mail ‘primariacata@yahoo.com

DISPOZITIA NR.48
17.02.2020

privind delegarea de atributii si completarea fisei postului doamnei Mate Orsoly in cadrul
compartimentului Impozite si taxe locale,

Vocila Gheorghe,primarul comunei Cata,Judetul Brasov;
Avand in vedere:

-referatul nr.603 din 17.02.2020 ,cu privire la propunerea de delegare a atributiilor a d-nei Mate
Orsolya,la compartimentul de Impozite si taxe locale intocmit de d-na Csinta llena secretar
general comuna Cata;

-Dispozitia nr.252 din 09.12.2019 privind stabilirea cuantumului salariului lunar brut,incepand
cu data de 1 decembrie 3 doamnei Mate Orsolya,agent turism;

-Prevederile Legii nr.227/2015 privind Codul fiscal cy modificdrile si completrile ulterioare,
-Prevederile Legii nr.273/2006 privind finantele publice locale,modificate prin OUGR nr.63/2010

-Prevederile art.39 alin.(2) lit.,,a”’si art.40 alin.(1)lit.,,b” din Legea 53/2003 privind Codu|
muncii,republicats;

Tn temeiul dispozitiilor 155 alin.(1) lit ,,d”alin.5 lit.,,e”art.196 alin.(1)lit.b) din Ordonanta de
Urgentd a Guvernulyi nr.57/2019,privind Codul administrativ:

DISPUNE:
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(2)Fisa postului aferent3 functiei ocupat3 de d-na Mate Orsolya va fi completat3 cu
atributiile care sunt previzute in anexa 1,care face parte integrant3 din prezenta dispozitie.

Art.2.Prezenta dispozitie va fi dus3 |a indeplinire de secretarul general al comunei Cata si de
Compartimentul Impozite si taxe .

Art.3.Prezenta dispozitie se comunic Institutiei Prefectului-Judetul Brasov,Compartimentului
Impozite si taxe si d-nei Mate Orsolya

PRIMAR Secretar Geheral

Vocild Gheer 7/
@M/&K
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Anexa 1 la Dispozitia nr.48 din 17.02.2020

1.Urmareste executarea creantelor

2. Efectueaza prin caserie operatiuni de incasari si plati pe baza documentelor aprobate i
supuse controlului financiar preventiv propriu.

3.Inregistreaza in evidenta retinerilor:rate, CEC,rate imobiliare, propriri chirii.

4.Pliteste indemnizatiile consilierilor,salariile angajatiilor,indemnizatiile de handicap,salariile
asistentilor personali

5.0rganizeaza,indruma si urmareste:primirea,verificarea,operarea in baza de date si arhivarea
declaratiilor de impunere pentru impozite si taxe locale.

6.0rganizeaza activitatea de eliberare a certificatelor fiscale privind impozitele si taxele locale.

7.Analizeaza,dupa fiecare termen de plata,pe baza evidentei analitice, lista debitorilor persoane
fizice si juridice,care inregistreaza restante la plata impozitelor locale i efectueaza recuperarea
creantelor bugetare in conformitate cu prevederile legale.

8.Verifica si avizeaza efectuarea compensarilor si restituirilor de impozite si taxe.

9.Verifica si analizeaza dosarele depuse de contribuabili, persoane fizice si juridice conform
legislatiei in vigoare,prin care solicitd acordarea unor inlesniri la plata impozitelor si taxelor

locale si intocmeste raportul de specialitate pe care il inainteaza spre aprobare primarului si
consiliului local.

10.Stabileste si aplicd masurile ce se impun pentru initierea unor actiuni referitoare la
respectarea disciplinei financiare,descoperirea ,impunerea si atragerea de venituri suplimentare
la bugetul local,inclusiv prin m&suri de executare silita a unitatilor si persoanelor care nu-si
achita in termen obligatiile fiscale.

11.0rganizeaza arhivarea si pastrarea dosarelor fiscale si a celorlalte documente referitoare la
depunerea si incasarea debitelor.

12.Colaboreaza cu celelalte compartimente ale Primériei si cu alte institutii,cu societatile
bancare,in vederea incasarii impozitelor si taxelor locale datorate de contribuabili persoane
fizice si persoane juridice.

13.Aduce la cunostiinta conducerii si informeaza organele abilitate ori de cate ori constata fapte
care constituie infractiuni conform prevederilor legale.

14.indeplineste orice alte atributii rezultate din Hotararile Consiliului Local Cata si din dispozitiile
primarului.

15.Incaseaza de la contribuabili impozitele taxele locale,cheltuielile de judecatd despagubirile si
alte creante ce se cuvin bugetului de stat si local.
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16.inmaneaza in termenul legal,sub semnatura,sau prin posta a instiintarilor de plata catre
contribuabili .

17 Emite chitanta fiscala pentru sumele incasate de la contribuabili pe baza documentelor
detinute in dosarul contribuabilului .

18.Inscrie zilnic a sumele incasate in borderourile desfasuratoare pe sursele clasificatiei
bugetare a veniturilor si preda borderourile respective odata cu depunerea sumelor incasate.

19.Depune numeralul rezultat din ncaséri la Trezorerie cu respectarea plafonului de casa si
termenului legal.

20.Tnregistreaza zilnic a debitele si incasérile in extrasele de rol.

21.Aplicd masurile de executare silitd prevazute de lege in cazul contribuabililor care nu si-a
achitat obligatiiloe fiscale la termenele legale.

22.intocmeste note de constatare si procese verbale cu ocazia verificarilor efectuate in teren in
scopul incasarii impozitelor ,taxelor si altor creante cuvenite bugetului de stat sau

local definitiveaza si depune in termen la operator rol dosarele contribuabililor considerati
insolvabili in vederea obtinerii aprobarilor legale pentru trecerea in evidenta speciala.

23.Efectueaza verificari cel putin odata pe an la contribuabilii inregistrati in evidenta speciala in
scopul unei eventuale reactivari.

24 Incaseazi sumele datorate de la contribuabili respectand urmatoarea ordine de prioritate:
a-restante si majorari din anul precedent
b-restante si majorari din anul in curs in ordinea termenelor de plata
c-impozite curente a caror scadentd nu a expirat

25.Respectd cu strictete normelor legale privind derularea gestiunii de casa,pastrarea
numeralului in casa de bani , intr-un birou prevazut cu incuietori si grilaj metalic.In cazul in care
s-a constatat lipsa de numerar sau apar indicii cé s-a fortat usa biroului sau casa de bani se
sesizeaza imediat conducerea si organul de politie local.

26.1n acelasi mod se va proceda si in cazul sustragerii (lipsei) de chitantiere sau documente
justificative.

27.1dentificd persoanele care exercita clandestine activitati producétoare de venit sau care
poseda bunuri impozabile nedeclarate,intocmind note de constatare.

28.Intocmeste referate de specialitate in vederea elabordrii proiectelor de hotérari ale
consiliului local,specifice activitatii compartimentului.
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29 Colaboreaza cu toate compartimentele primariei precum si cu institutiile si serviciile din
subordinea consiliului local.

30.Colaboreaz cu diverse institutii, precum:Directia Generala a Finantelor Publice, CEC
Bank,Raiffeisen Bank.

31.Participa la sedintele comisiilor de specialitate ale consiliului local,prezentand situatiile cerute
de memrii acestora.

32 Prezintd rapoarte despre activitaea serviciului solicitate de primar,consiliul local. Administratia
Finantelor Publice etc.

33.Rezolva corespondenta in termenul prevazut de lege.

34 Arhiveaza si inventariaza documentele pe termene de pastrare,conform Nomenclatorului
Arhivistic.

g

PRIMAR o b AVIZAT
. ¥ \‘;\_\N(J‘) l’/ 3
VOCILA GHE ¥ o

Secretar géneral |
/

Csintaflié



