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HOTARAREA
nr. o4 din 30.03.2021

privind modificarea Regulamentului de Organizare si Functionare al aparatului de specialitate

al primarului Comunei Fibis

CONSILIUL LOCAL al Comunei Fibis, judeful Timig, intrunit in gedinta ordinard din data de 30.03.2021

-~

o

Aviind in vedere:

referatul de aprobare al primarului Comunei Fibig, in calitatea sa de initiator, inregistrat sub nr.
1435/29.03.2021;

art. 40 din Legea 1w, 53/2003 (1) priviud Codul muncii, cu modificarile 51 completirile ulterioare;
Legea nr. 202/2002 (r) privind cgalitatea de sanse §i de Llralament intre femei si birbat,
cu modificirile si completdrile ulterioare;

prevederile FL.C.L. Fibis nr. 16/26.02.2021 privind aprobarea Organigramei si Statului de functii
al aparatului de specialitate al primarului Comunei Fibis, valabile din data de 01.03.2021;
prevederile H.C.L. Fibig nr. 11/28.02.2020 privind aprobarea Regulamentului de Organizare si
Functionare al aparatului de specialitate al primarului Comunei Fibis;

raportul de specialitate al Compartimentului Juridic inregistrat sub nr. 1437/29,03.2020;

cd a fost indeplinitd procedura reglementati de prevederile Legii nr. 52/2003 privind
transparenta decizionald in administratia publics;

avizele favorabile acordate de comisiile de specialitate din cadrul Consiliului Local Fibis;
In temeiul art. 129 alin. (2} lit. a) si alin. (3) lit. a), art. 139 alin, (1) coroborate cu art. 196 alin. (1)

lit. a) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile $1 completérile ulterioare,

HOTARASTE:

ART. 1 Se aproba modificarea Regulamentului de Organizare si Functionare al aparatului de

specialitate al primarului Comunei Fibis aprobat prin H.C.L. Fibis nr. 11/28.02.2020, dupd cum
urmeaza;

«Art, 71. Compartiment Financiar Contabil, Impozite si Taxe
Atributii Contabilitate
1. Organizeazi si conduce Intreaga evidentd contabili la nivelul autoritatii publice in

conformitate cu prevederile legale in vigoare pe urmétoarele actiuni:

a. Contabilitatea mijloacelor fixe si evidenta operativa la locurile de folosire, astfel incét si

taspundd cerintelor privind asigurarea controlului gestiunii mijloacelor fixe;

b. Contabilitatea materialelor si obiectelor de inventar - contabilitatea sintetici se tine valoric

cu gjutorul conturilor sintetice; contabilitatea analitics a materialelor si obiectelor de inventar se
tine cantitativ gi valoric;



¢. Contabilitatea mijloacelor binesti;

d. Contabilitatea decontirilor;

e. Contabilitatea cheltuielilor - se organizeazi pe clasificatia bugetard (capitole, articole
aliniate).

2. Asigurd respectarea legalititii privind intoemirea si valorificarea tuturor documentelor
financiar-contabile prezentate pentru aprobare ordonatorului principal de credite;

3. Organizeaz, asigurd si rispunde de exercitarea, conform prevederilor legale a controluhui
financiar preventiv pe toate documentele conform OG 119/1999 privind controlul intern gi controlul
financiar preventiv si a dispozitiei Primarului; '

4. Organizeazi ori de céte ori este nevoie, dar cel putin o daté pe an, inventarierea bunurilor
materiale gi valorilor banesti ce apartin comunei Fibis;

5. Asigurd lntocnires, circulatia gl pistrarea documentelor justificative care stau la baza
Inregistrarilor in contabililate;

6. Urmadregte intocmirea lunari a balantei de verificare gi darea de seama lunard trimestriali
si anuall;

7. Verificarea si centralizarea bilanturilor contabile si a anexelor aferente pentru unitatile
finanfate din bugetul local a celor autofinanlate i vederea intocmiril bilantului consiliului local
Tibis;

8. Turegistreazy facturile in ordinca intririi in contabilitate si opereazd in calculator pe
fiecare furnizor i facturp in parte;

9. Intocmirea documentelor de platd si asigurarea plitilor cheltuielilor bugetare, in limita
creditelor deschise si a disponibilititilor aflate in cont;

10. Verificarea concordantei intre ordinele de plati emise si extrasele de cont eliberate de
trezorerie, banci, s.a,;

11. Intocmirea, semnarea $i remiterea spre decontare trezoreriei comunei Fibis a ordinelor de
plata intocmite In vederea restituirii impozitelor incasate in plus de la persoane juridice, cele pentru
regularizarea sumelor calculate eronat sau virate in plus de cétre directia de impozite si taxe locale;

12. Urmdrirea si inregistrarea in contabilitate a creditelor coniractate de administratia localg;

13. Evidentierea si urmdrirea oriciror avansuri plitite si a decontirii lor;

14. Intocmirea si evidenta facturilor emise de primérie urmare a contractelor inchejate avind
ca obiect: vnzari, concesiuni, inchirieri, asocieri, etc,;

15. Evidenta contractelor si a Incasdrilor din concesiuni, inchirieri, asocieri, vanziri, etc.;

16. Evidenta documentelor cu regim special si a altor valori;

17. Urmdirirea deruldrii contractelor de concesiune a serviciilor publice, modul de calcul a
redeventei si achitarea in termen a acestora;

18. Tine evidenta contabilf a furnizorilor, face corespondenta cu furnizorii, a materialelor
cantitativ si valoric;

19. Inregistreazd intririle de materiale din sponsorizare, transferul material/obiecte de
inventar Inregistreazi intrarile in custodie;

20. Tine evidenta contabild a obiectelor de inventar, verifici si contabilizeazd documentele
primare, a obiectelor de inventar primite in folosinti in contul extabilantier 8030, a valorilor
lnaleriale primite spre prelucrare in contul extabilantier, a valorilor materiale primite In custodie
in contul exlabilantier;

21. Intocmeste Nota de intrare receptie, dacd achizitia se referi la un material sau obiect de
inventar, pe care o listeazi $i o ataseaza la documentele de plata;

22. Tine evidenta mijloacelor fixe in contabilitate si inregistreazd zilnic documentele primare
privind mijloacele fixe intrate, din gestiunile ce apartin sediilor administrative ale institutiei,
urmdrind ca acestea s fie insotite de acte justificative intocmind la sfirgitul lunii notele contabile;

23. Introduce toate elementele necesare inregistririi in evidenta de gestiune, contabili gi
financiard a activelor fixe din gestiunile ce apartin sediilor administrative ale institutiei: stabileste
contul contabil, domeniul de activitate public sau privat, pozitia bugetars, codul de clasificare



conform catalogului din HG 2139/2004 - privind aprobarea Catalogului privind clasificarea si
duratele normalede functionare a mijloacelor fixe, cu modificirile si completarile ulterioare, alege
gestiunea - locul de folosints;

24. Inregistreazii in contabilitate mijloacele fixe inchiriate, in gestiunile ce apartin sediilor
administrative ale institutiei, contractele de inchiriere din gestiunile ce apartin  sediului
administrativ ale institutiei, si plata chiriei si a ratelor, mijloacele fixe primite in folosintd, in
gestiunile ce apartin sediilor administrative ale institutiei pe baza documentelor intocmite in acest
scop, in contul extabilantier, mijloacele fixe date in custodie, administrare, din gestiunile ce apartin
sediilor administrative ale institutiei pe baza documentelor intocmite in acest scop;

25. Efectueazd intrarea mijloacelor fixe care nu sunt legate de o achititie directi-facturs,
iegirea bunurilor prin casare, predare cu titlu gratuit, donatii a bunurilor aflate in gestiunile ce
apartin sediilor administrative ale institutiei;

26. Efectueazd Inregistriri contabile pe carc nu le genereazi automat programul informatic;

27. Listeazd: Figa mijlocului fix, Centralizatorul mijlocelor fixe pe domenii: privat, public,
Raport inventar, Balanfa contabild sintetici a conturilor pe care le are in evident3.

28. Lleclueuzd lranzactiile: Modificare, Blocare, Stergere mijloc fix;

29. Inlocinirea lisei debitorilor si creditorilor;

30. Stabilirea, urmarirea i recuperarea atit pe cale amiabild cat si ca urmare a deruldrii unor
actiuni in instantd a unor creante fiscale la nivelul bugetului U.A.T. comuna Fibis;

31. Notificarea cétre consiliul concurentei a oricirei intentii de a acorda un ajutor de stat nou,
ori de a modifica un ajulor de stat existent, conform regulamentului privind forma, continutul si
alte detalii ale notificirii unui ajutor de stat;

32. Raportarea catre Consiliul Concurentei a oricérui ajutor nou de stat acordat in termenul si
formatul prevézut de legislatie, tinerea evidentei specifice a ajutoarelor de stat acordate prin
bugetul local. '

33. Intocmirea documentelor de platd si asigurarea platilor cheltuielilor bugetare, in limita
creditelor deschise si a disponibilitatilor aflate in cont; verificarea conditiilor de acceptare a
documentelor de plats; verificarea concordantei intre ordinele de platd emise si extrasele de cont
eliberate de trezorerie, binci, s.a.;

34, Planificarea, coordonarea, organizarea gi controlarea tinerii evidentei contabile bugetare;

35. Exercitarea activititii de control financiar preventiv propriu;

36. Intocmirea fisei mijloacelor fixe, evidentierea si Inregistrarea in contabilitate a
imobilizarilor si a amortizérilor mijloacelor fixe din patrimoniul public sau privat al UA.T. comuna
Fibis;

37. Intocmirea balantelor lunare, darilor de seam# contabile trimestriale si anuale si a oriciror
altor situatii financiare cerute de directia judeteani a finantelor publice sau trezorerie;

38. Inregistrarea in contabilitate a veniturilor, pe baza situatiilor centralizate primite de la
directia impozite si taxe locale si D.G,E.P. Timis - trezoreria;

39. Intocmirea, semnarea $i remiterea spre decontare trezoreriei comunei Fibis a ordinelor de
platd intocmite in vederea restituirii impozitelor incasate in plus de la persoane juridice, cele pentru
regularizarea sumelor calculate eronat sau virate in plus de cétre directia de impozite si taxe locale;

40. liregistiarea in ordine cronologicd in contabilitate a tuturor cheltuielilor in baza
documentelor justificative;

41. Intocmirea registrelor contabile previzute de legislatia in vigoare;

42. Urmadrirea si inregistrarea in contabilitate a creditelor contractate de administratia local;

43. Evidentierea si urmdrirea oriciiror avansuri plétite si a decontarii lor;

44, Derularea activititilor de casierie a primariei;

45. Intocmirea fisei debitorilor si creditorilor;

46. Intocmirea si evidenta facturilor emise de primérie urmare a contractelor incheiate avind
ca obiect: vinziri, concesiuni, inchirieri, asocieri, etc.;

47. Evidenta contractelor si a incas#rilor din concesiuni, inchirieri, asocieri, vinzari, etc.;



48. Evidenta documentelor cu regim special si a altor valori;

49. Urmadrirea deruldrii contractelor de concesiune a serviciilor publice, modul de calcul a
redeventei si achitarea In termen a acestora;

50. Intocmirea bugetelor proiectelor, programelor si activititilor proprii desfisurate de
compartiment; intocmirea la termen a documentelor de angajare bugetari si de platd din domeniul
de activitate;

S1. Asigurarea inventarierii anuale sau ori de céte ori este nevoie a bunurilor materiale si
valorilor banesti ce apartin U.A.T. comuna Fibis si administrarea corespunzitoare a acestora;

52. Stabilirea, urmdrirea si recuperarea att pe cale amiabild cat si ca urmare a derulirii unor
actiuni In instant3 a unor creante fiscale la nivelul bugetului U.A.T. comuna Fibis;

53. Notificarea cétre consiliul concurentei a oricirei intentii de a acorda un ajutor de stat nou,
ori de a modifica un ajutor de stat existent, conform regulamentului privind forma, continutul si
alte detalii ale notificarii unui ajutor de slat;

54. Raportarea citre consiliul concurentei a oricirui ajutor nou de stat acordat in termenul si
formatul previdzut de legislatie, tinerea evidentei specifice a ajutoarelor de stat acordate prin
bugetul local.

Atributii Control Financiar Preventiv:

1. Fac obiectul controlului financiar preventiv proiectele de opcratiuni(documentele prin care
se urmaregte efecluarea unor operatiuni dup4 aprobarea de o autoritate competentd, potrivit legii)
releritoare la:

a. Angajamentele legale si bugetare; angajamentele legale sunt toate actele cu efect juridic,
din care reiese ci ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului
public; angajamentele bugetare sunt actele prin care o autoritate competentd, potrivit legii afecteazi
fondurile publice unei anumite destinatii;

b. Deschiderea si repartizarea de credite bugetare;

c. Modificarea repartizérii pe trimestre si pe subdiviziuni ale clasificatiei bugetare a creditelor
aprobate, inclusiv prin virarea de credite;

d. Efectuarea de plati din fondurile publice;

e. Efectuarea de incaséri tn numerar;

f. Vénzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul privat al statului
sau ale unitétilor administrative-teritoriale;

g. Concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului;

Alte tipuri de operatiuni stabilite prin ordin al Ministrului Finantelor Publice sau de
conducétorii institutiilor publice;

Atributii Buget

1. Intocmirea si prezentarea spre aprobare a bugetului general consolidat al U.A.T. Comuna
Fibis;

2. Elaborarca proiectelor bugetului local echilibrat, cu anexele la acesta, pentru anul bugetar
urmadtor, precum si estimarile pentru urmitorii 3 ani;

3. Repartizarea pe trimestre a bugetulu aprobat, in functie de posibilitifile reale de incasare a
veniturilor si de priorittile stabilite in efectuarea cheltuielilor;

4. Organizarea si {inerea evidentei angajamentelor legale si a angajamentelor bugetare pentru
fiecare subdiviziune a clasificatiei bugetare;

5. Organizarea evideniel creditelor bugetare aprobate pentru fiecare subdiviziune a
clasificatiei bugelare precum si a modificirilor intervenite pe parcursul anului, ca urmare a
rectificdrilor de buget;

6. Organizarea evidentei angajamentelor bugetare si compararea datelor angajamentelor

bugetare aprobate si a celor angajate pentru a putea determina creditele bugetare disponibile care
pot fi angajate;



7. Reevaluarea la finele lunii a angajamentelor legale exprimate in alte monede decit moneda
nationald;

8. Anga]area si ordonantarea cheltuielilor urmare a verificirii documentelor justificative;

9. Intocmirea fisei obiectivului de investiie aflat in derulare, respectiv tinerea la zi a evidentei
garantiilor de bund executie retinute, respectiv restituirea garantiei in baza referatelor intocmite de
compartimentele de specialitate;

10. Efectuarea deschiderilor de credite (finantiri), pentru conturile proprii, urmare a
verificdrii Incadrérii acestora in planurile aprobate;

11. Intocmirea si prezentarea spre aprobare a Consiliului local al U.A.T. Comuna Fibig, pani
la data de 31 mai a fiecirui exercitiu financiar, a conturilor anuale de executie ale bugetului local,
ale anrumuturﬂor interne si externe peniru anul bugetar anterior;

12. Intocmirea si prezentarea spre aprobare a Consiliului local al U.A.T. Comuna Fibis a
conturilor de executie ale bugetului local, in Iuna aprilie pentru primul trimestru, si respectiv lunile
tulie, octombrie si decembrie pentru celelalte trimestre ale anului bugetar in curs de execulie;

13. Urmdrirea, respectarea i punerea in aplicare a hotarérilor consiliului local privind
alocarea unor sume pe diferitele destinatii;

14. Unmdrirea, respectarea si finerea evidentei sumelor defalcate din unele venituri ale
bugetului de stat pe destinatii precise stabilite prin legea bugetului de stat;

15. Intocmirea solicitérilor suplimentare de sume defalcate adresate Consiliul Judetean Timis
in situatia In cate acesle suine sunt insuficiente (asistenti personali, persoane cu handicap, s.a.);

16. Intoanirea documentatiilor necesare pentru contractarea de imprumuturi de citre
institutie de la diferiti agenti de creditare;

17. Urmdrirea derulérii contractelor de credit, plata ratelor, a dobénzilor si a comisioanelor
percepute; finerea la zi a registrului datoriei publice;

18. Confruntarea nivelului deschiderilor de credite din evidenta biroului buget cu cel din
contul de executie emis de trezorerie;

19. Verificarea periodicd a evolutiei incasirilor pe fiecare categorie de venituri incasats,
intocmirea unor situatii comparative cu aceleasi perioade ale anilor precedenti;

20. Intocmirea rapoartelor lunare privind serviciul datoriei publice locale citre Ministerul
Finantelor, conform Ordinului 1059/2008 - privind aprobarea Normelor metodologice pentru
Inregistrarea gi raportarea datoriei publice, cu modificarile gi completarile ulterioare.

21. Transmiterea in format electronic a informatiilor ce fac obiectul prevederilor art. 76-1 din
Legea 275/2006 privind Finantele publice locale, cu modificirile si completérile ulterioare,
modificatd prin Legea 187/2012;

22. Intocmirea raportédrilor lunare privind plétile efecte din sursele 6 si 7, conform Ordinului
nr.2941/2009 privind modificarea si completarea Normelor metodologice privind Intocmirea si
depunerea situatiilor financiare trimestriale ale institutiilor publice, precum i a unor raportiri
financiare lunare in anul 2009;

23, Stabilirea, urmdrirea si recuperarea atat pe cale amiabili cit si ca urmare a derulérii unor
actiuni in instantd a unor creante fiscale [a nivelul bugetului U.A.T. Comuna Fibis.

Alribulii Impozile si Taxe:

1. anegierarea debitelor si Incasérilor in extrasul de rol al comunei;

2. Identificarea pe raza de activitate a persoanelor care poseds bunuri impozabile;

3. Inscrierea fiscald in borderoul desfagurdtor si registrul de casi sumele Incasate pe surse;

4. Eliberarea de certificate de atestarc fiscald, inregistrarea si eliberarea de certificate de
Inregistrare a vehiculelor conform legislatiei specifice actualizate;

5. Inlocuirea operatorului rol;

6 Fliberarea autorizatiilor de functionare pentru societitilor comerciale, dupd depunerea
dosarului cu actele firmelor;



7. Inregistreazi biletele prezentate de organizatorii de spectacole persoane juridice, vizeaza
§i semneazd carnetele gi urmaéreste incasarea de la acestia a impozitului datorat;

8. Constatd contraventiile si aplici amenzile §i penalititile previzute de legislatia fiscal in
domeniu;

9. Aplicd sanctiunile previzute de actele normative aflate in vigoare, tuturor
contribuabililor persoane juridice, care incalcd legislatia fiscald si ia masurile ce se impun
pentru inldturarea deficientelor constatate conform ordonantei nr.2/2001 - ordonanti privind
regimul juridic al contraventiilor;

10. Analizeazd, cerceteazd §i propune spre solutionare consiliului local al Comunei Fibis
cererile in legaturd cu acordarea de inlesniri la plati obligatiilor fiscale citre bugetul local,
precum gi a cererilor referitoare la operatiunile de restituire gi compensiri, in conformitate
cu prevederile legale;

11. Urméregte ¢i rdspunde de respectarea si aplicarea hotirrilor consiliului local,
dispozitiilor primarului sia celorlalte acte normative care reglementeazi impozitele si
taxele locale precum si alte impozite si taxe care constituie venit al bugetului local, datorate de
persoanele fizice;

12. Are obligatia de a permite efectuarca controlului si de a pune la dispoilia o1gatului de
control a tuturor documentelor contabile, evidentelor si a oriciror altor clemente materiale sau
valorice solicitate pe care le detine, in vederea cunoasterii realititii obiectelor si surselor impozabile
sau taxabile;

13. Raspunde material si disciplinar pentru pagubele produse, daca prin fapta si in legitura
cu munca a cauzat pagube materiale societétii;

14. Are obligatia sa raporteze in scris conducerii direct si in timp util orice nereguli pe care le
observa in modul de execulare a sarcinilor ce revin oricirui angajat al societitii, indiferent de
functia pe care o detine, daca din cauza acestor nereguli s-ar putea crea sau s-au creat deja
prejudicii unitatii;

15. Tinerea evidentei si verificarea tuturor amenzilor de circulatie, transport public local de
calatori, ete,;

16. Identificarea sediului sau domiciliului debitorilor, cu sprijinul organelor de politie,
registrului comertului sau a instantelor;

17. Identificarea confurilor bancare sau a locurilor de munci ale debitorilor, cu ajutorul
béncilor si a inspectoratului teritorial de muncd, pentru efectuarea popririlor pe salarii sau pe
conturile bancare;

18. Isi Insugeste si respectd prevederile legislatiei din domeniul securitatii gi s@natitii in
munca $i misurile de aplicare a acestora;

Atributii impunere — constatare

19. Cereri pentru obtinerea certificatelor de atestare fiscali;

20. Certificate de atestare fiscali;

21. Declaratii impunere cladiri ~ case, persoane fizice si juridice;

22. Declaratii impunere teren, persoane fizice i juridice;

23. Declaraii impunere impozit autovehicule persoane fizice si juridice
24, Cereri scutire impozit

25. Declaratii impunere autovehicule achizitionate de la persoane fizice;
26. Declaratii impunere autovehicule achizitionate de la persoane juridice;
27. Declaratii impunecre autovehicule temporar inmatriculale;

28. Radieri cladiri, terenuri, autovehicule;

29. Declaratii cladiri dobandite - persoane fizice si juridice;

30. Declaratii clidiri executate — persoane fizice si juridice;

31. Declaratii moderniziri la clidirile existente;

32. Declaratii terenuri dobéndite - persoane fizice si juridice;



33. Radieri mijloace de transport - persoane fizice si juridice;

34. Debitarea la Inceputul anului a persoanelor fizice si persoanele juridice;

35. Agezarea impozitelor si taxelor locale, prin date certe, pe baza cérora se vor putea estima
veniturile fiscale ale bugetului local;

36. Gestionarea analiticd a pozitiilor la impozitele pe cladiri, teren, taxa pentru folosirea
mijloacelor de reclami si publicitate si mijloace auto;

37. Confruntarea autorizatiilor de construire emise de compartimentul de autorizare a
constructiilor cu baza de date a de la impozite si taxe, pentru identificarea imobilelor nou
construite, care nu au fost declarate dupd expirarea termenului de valabilitate a autorizatiilor de
construire;

38. Gestionarea arhivelor cu dosarele fiscale ale contribuabililor din Comuna Fibis si a satelor
apartindtoare, atit persoane fizice cit si persoane juridice.

39. Eliberarea certificatelor de inregistrare, inregistrarea vehiculelor neinmatriculate si
eliberarea plicutelor de inregistrare conform ordinul ministerul administratiei internelor nr.

40. 1501/2006 actualizat- ordin privind procedura Inmatriculdrii, inregistririi, radierii si
eliberarea autorizatiei de circulatie provizorie sau pentru probe a vehiculelor;

4l. [libetarea autorizatiilor de functionare pentru societdtilor comerciale, dupd depunerea
dosarului cu actele firmelor;

42. Taxa pentru mijloacele de reclamai i publicitate,

43. Inregistreazy biletele prezentate de organizatorii de spectacole persoane juridice,
vizeazd i semneaza carnetele §i urméregte incasarea de la acegtia a impozitului datorat;

44, Aplicd sanctiunile prevazute de actele normative aflate in vigoare, tuturor
contribuabililor persoane juridice, care incalci legislatia fiscald si ia mésurile ce se impun
pentru inlaturarea deficientelor constatate conform ordonantei nr.2/2001 - ordonantd privind
regimul juridic al contraventiilor;

45. Asigurd evidenta plétilor de impozite gi taxe pe baza declaratiilor depuse de persoanele
juridice;

46, Taxa hoteliery;

47. Facilitdti comune pentru persoane fizice si juridice

48. Asigurd si rdspunde de operarea corectd in rolurile unice a dedlaratiilor de impunere;

49. Rdspunde pentru toate inregistririle, corectiile si modificirile din rolurile unice st
evidentd fiscald fiind singurul serviciu cu acces la operare in baza de date;

50. Analizeazd, cerceteazi gi propune spre solutionare consiliului local al Comunei
Fibis cererile In legdturd cu acordarea de inlesniri la plats obligatiilor fiscale citre bugetul
local, precum gi a cererilor referitoare la operatiunile de restituire $i compensdri, in
conformitate cu prevederile legale, In cazul persoanelor juridice;

51. Analizeaz8, cerceteazd si solutioneazd contestatiile cu privire la stabilirea
impozitelor si taxelor locale, formulate de citre persoanele juridice, conform competentelor
legale si propune primarului modalitatea de solutionare a contestatiilor formulate impotriva
actelor administrative fiscale;

52. Propune, in conditiile legii, modificarea cuantumului impozitelor si taxelor locale, ce
urieazd a fi aprobate de cétre consihl local, datorate de persoanele juridice;

53. Asigurd prezentarea tuturor documentelor necesare ordonatoruhui principal de credite
si consiliului local, in vederea intocmirii bugetului local;

54. urmdregte si rdspunde de respectarea si aplicarea hotirarilor consiliului local,
dispozitiilor primarului si a celorlalte acte normalive care reglementeazi

55. Impozitele si taxele locale fiscale precum si alte impozite si taxe fiscale care constituie
venit al bugetului local, datorate de persoanele juridice;

56. Asigurd si pastreazd confidentialitatea informatiilor detfinute si luerarilor.

57. Efectueazd inventarierea materiei impozabile conform procedurii de ,inventarierea
materiei impozabile”



58. Isi insuseste si respectd prevederile legislatiei din domeniul securititii si sinititii in
munca $i masurile de aplicare a acestora;

Atributii evidenta veniturilor

1. Efectuarea evidentei fiscale a veniturilor; efectuarea incasirilor in numerar de la
contribuabili reprezentand impozite si taxe locale;

2. Efectuarea descircdrii rolurilor contribuabililor care au efectuat pléti prin trezorerie;

3. Intocmirea situatiilor periodice, statistice sau comparative privind impozitele si taxele
locale;

4. Intocmirea referatelor de restituire §i compensare la solicitarea persoanelor fizice si
juridice, electuatea plitilor reprezentind restituiri de sume;

5. Intocmirea ordinelor de platd pentru reglarea conturilor de venituri;

6. Intocmirea lunard a documentatiei In vederea constituirii fondului previzut de oug
92/2003; realizarea operatiunilor previzute de legea bugetului de stat cu privire la acesta;

7. Colaborarea cu directia generald a finanfelor publice a judetului Timis, pentru care
indouneste trimestrial situatia veniturilor neincasate la bugetul local de citre marii contribuabili;

8. Solutivnarea neconcordantelor apérute cu contribuabilii persoane juridice In cazul platilor
efectuate de acestea prin banc;

9. Intocmirea zilnici a jurnalului de casa cu privire la Incasérile zilnice, predarea numerarului
incasat la sfargitul zilei de lucru casteriei centrale urmand a fi depuse zilnic la trezorerie; emiterea
zilnic, a borderourilor de incaséri pe tipuri de impozite.

Atributii executare silitd

1. Identificarea sediului sau domiciliului debitorilor, cu sprijinul organelor de politie sau a
registrului comertului, ori a instantelor;

2. Aplicarea procedurii executdrii silite, previizuti de actele normative in vigoare, peniru
recuperarea debitelor restante de la contribuabili, prin Intocmirea de somatii si titluri executorii in
cazul neplatii la termenele legale, iar in cazul depésirii termenelor dupd deschiderea procedurii,
trecerea la urmatoarele forme de executare silitd si anume: infiinfarea de popriri asupra conturilor
contribuabililor persoane juridice, Intocmirea de procese verbale de sechestru si valorificarea
bunurilor prin licitatie;

3. Efectuarea situatiilor centralizatoare lunare, cu evidenta incasdrilor rezultate din
executarea silitd; Intocmirea situatiilor centralizatoare analitice privind societétile, respectiv sumele
ramase de recuperat;

4. Valorificarea bunurilor sechestrate prin modalititi prevazute de dispozitiile legale in
vigoare;

Atributii amenzi

1. Efectuarea procedurilor de insolvabilitate ale debitorilor;

2. Evidenta dosarelor de insolvabili;

3. Evidenta incasarilor rezultate din executare silit} amengzi;

4. Intocmirea situatiilor centralizatoare pentru amenzile aplicate/incasate.

Atributii casier

1. Inscricrea fiscal in borderoul desfigurator §i registrul de cas# sumele incasate pe surse;

2. Inlocuirea operatorului rol;

3. Raspunde de editarea corectd a chitantelor, note de platd pentru Incasarea impozitelor si
taxelor locale, la prezentarea contribuabililor titulari de rol, pe numele gi pe bunurile impozabile
proprietate a celui care efectucazd plata sau in numele acestuia;



4. Inregistreaza biletele prezentate de organizatorii de spectacole persoane juridice, vizeaz4
§i semneazd carnetele gi urmireste incasarea de la acestia a impozitului datorat;

5. Asigurd urmdtoarele lucriri §i pistreazi confidentialitatea informatiilor despre acestea:
Incasarea impozitului si taxei pe clidiri,
Impozitul si taxa pe teren,
Taxa asupra mijloacelor de transport,
. Taxa pentru eliberarea certificatelor, avizelor si autorizatiilor,
Taxa pentru mijloacele de reclama si publicitate,
Taxa hotelierd, taxe speciale,
- Facilitdti comune pentru persoane fizice si juridice
Completeazd registrul de casa in lei si inscrie in registre operatiunile efectuate (dispozitii
de incasare/plata, deconturi);

7. Efectueazd operatiunile cu banca si tine legdtura cu béncile in ceea ce priveste atributiile
ce-i revin;

8. Intocmeste zilnic situatia disponibilului in numerar al primdriei si réspunde de existenta
cronologica la zi;

9. Rispunde de tinerca corecta si la zi a evidenlei primare privind aclivititile de Incaséri si
plati prin casierie;

10. Intocmeste corect si la zi chitantele pentru sumele incasate de la clienti cu plata pe loc;

11. fncaseazi sumele de bani de la clienti, prin numdrare faptica, in prezenta accstora.

12. La primirea chitantierelor le verifica fila cu fila, urmirind cursivitatea numerelor si
semneazd pe ultimul exemplar;
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13. Primegte de la preddtori si verifica numerarul, monetarele si chitantele, pe baza
borderoului-monetar, care serveste la justificarea modului de utilizare a chitantelor;

14. Intocmeste zilnic registrul de casa férd corecturi, stersituri sau tiieturi, iar daca se fac
totusi, din gregeala, suma gresit trecuta se bareazi cu o linie si se semneazi de citre casierul care a
efectuat corectura;

13. Preda in contabilitate primul exemplar din registrul de casa, pentru operarea Incasarilor
in programul de contabilitate, impreuni cu documentele de casa;

16. Ridica de la banca extrasul de cont si ii preda in contabilitate peniru a fi Inregistrat;

17. Rdspunde de depunerea integrala a numerarului incasat in fiecare zi la banca, in contul
unitatii;

18. Respecta plafonul de casa, plafonul de pliti/zi si fncasarea maxima/client/zi, conform
legislatiei in vigoare;

19. Réspunde de exactitatea calculelor din documentele intocmite;

20. Elibereazi numerar din casierie numai pe baza unei dispozitii de plata semnata de
primar si CFP;

21. Are obligatia de a permite efectuarea controlului si de a pune la dispozitia organului de
control a tuturor documentelor contabile, evidentelor si a oriciiror altor elemente materiale sau
valorice solicitate pe care le detine, in vederea cunoagterii realititii obiectelor si surselor impozabile
sau taxabile;

22. Réspunde material st disciplinar pentru pagubele produse, daca prin fapta si in legitura
cu munca a cauzat pagube materiale societdti;

23. Are obligatia s raporteze in scris conducerii direct si In timp util orice nereguli pe care le
observa in modul de exccutare a sarcinilor ce revin oricirui angajat al socletitii, indiferent de
functia pe care o detine, dacd din cauza acestor nereguli s-ar putea crea sau s-au creat deja
prejudicii unitatii;

24. Tinerea evidentei si verificarea tuturor amenzilor de circulatie, transport public local de
calatori, ete.;

25, Identificarea sediului sau domiciliului debitorilor, cu sprijinul organelor de politie,
registrului comertului sau a instantelor;



26, Identificarea conturilor bancare sau a locurilor de muncs ale debitorilor, cu ajutorul
bancilor si a inspectoratului teritorial de muncs, pentru efectuarea popririlor pe salarii sau pe
conturile bancare;

Atributii Manager de transport Persoane si Marfuri

1. Va cunoaste si va respecta prevederile legale cu privire la circulatia pe drumurile publice,
In trafic intern si international de mrfuri si persoane;

2. Planificd, organizeazi si controleazi activititile legate de fransport;

3. Administreazi flota auto si bugetul alocat;

4. Coordoneazé echipa care intocmeste toate documentele si obtine toate actele necesare
pentru circulatia legald pe drumurile publice;

2. Asigurd derularea activitdjilor de inmatriculiri si radieri;

6. Coordoncazi si supravegheazi aclivitatea conducitorilor auto;

7. Programeaz# si optimizeazi rute;

8. Urmiresle modul de intretinere si exploatare a masinilor, starea tehnica si de curitenie;

9. Stabilegte necesarul de piese de schimb si consumabile auto:

1. Meutine relafia cu societatea de asigurari si urmaresle dosarele de daung;

11, Péstreaza legdtura cu autoritdtile rutiere si furnizorii relevanti;

12. Obtinerea licentelor de transport si a celor de executie pentru autovehicule;

13. Reprezenlarea societatii in raport cu ARR, RAR, Politie;

14. Preluarea cererilor de oferte st a comenzilor din partea clientilor;

15. Primirea §i confirmarea comenzilor de transport;

16. Gésirea solutiilor optime de desfisurare a transporturilor si comunicarea solutiilor alese
cétre clienti;

17. Organizarea transporturilor in cele mai bune conditii, cu respectarea calititii si termenelor
cerute de standardele firmei;

18. Optimizeaza costurilor legate de transport;

19. Realizarea rapoartelor de activitate si prognozarea cheltuielilor aferente departamentului;

20. Va duce la indeplinire orice alte dispozitii primite de la seful sau ierarhic.

Art. 29. Compartiment Administrativ
Atributii guard
1. Efectueazd si mentine In permanenti starea de curdtenie a imobilului institutiei,
mobilierului acestuia, precum si a aleilor aferente imobilului;
2. Executd incélzirea Incdperilor in perioada rece a anului si se Ingrijeste de pastrarea si buna
gospodérire a combustibilului necesar incilzirii;

3. Primegte corespondenta, inclusiv mesaje telefonice dupd orele de program a personalului
administratiei publice locale, o p3streazi si o predi functionarului public ce are astfel de atributii;

4. Asigurd buna Intretinere a mobilierului, obiectelor si bunurilor, precum si buna
functionare a aparaturii electrice, electronice si informatice date in responsabilitate §i cuprinse in
figa de inventar, iar in cazul unor deterioriri sau defectiuni anun{i cu celeritate seful biroului
administrativ-deservire sau referentul cu atributii in domeniul informatic, dupd caz;

5. Aduce la cunogtinti sefului serviciului orice nereguld constatatd pe perioada serviciului
sdu; '

6. 54 mdlute zilnic holul i inciperile imobilului, s3 miture sau/si sd spele holul, scara
imobilului ori de cite ori esle nevoie (cel pulin o datd pe zi) pentru a indepirta urmele de noroiul
depus ca urmare a intemperiilor;

7. Sa steargd praful si panzele de p&ianjen ori de cite ori este nevoie in vederea mentinerii
aspectului de curdtenie a imobilului;

8. 5d spele geamurile imobilului ori de céte ori este nevoie in vederea mentinerii aspectului
de curitenie a imobilului;



9. 58 Ingrijascé curtea si s& ude plantele si florile de camers;

10. 84 anunte de indatd viceprimarul iar in lipsa acestuia secretarul general de orice
nereguld constatatd cu privire la starea imobilului primariei;

11. 34 asigure curédtenia din zona spatiului verde aferent imobilului, s3 strnga ori de chte
este nevoie hértiile, crengile, frunzele, etc.

12. 84 ia in primire toate materialele necesare asiguriirii curiteniei, intretinerii spatiului
verde;

13. 54 manifeste disponibilitate citre dialog, receptivitate, calm, tact in relatiile de serviciu ce
se stabilesc cu cadrele de conducere, colegii de muncs, contribuabili sau vizitatori;

14. 54 manifeste grija deosebitd In ménuirea si utilizarea materialelor si echipamentelor pe
care le are In primire pentru a evita avarierea, distrugerea sau pierderea lor;

15. 54 fie cinstit, loial i disciplinat ddnd dovada in toate imprejuririle de o atitudine
civilizata si corectd fatd de toate persoanele cu care vine In conlact;

16. La plecarea din imobil, indiferent de motiv, trebuie sa lase echipamentul curat iar
celelalte mijloace pe care le-a folosit in buni stare;

Alributii sofer

1. Tndeplineste cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios tndaloririle
de serviciu si se abtine de la orice fapti care ar putea sa aducd prejudicii de orice naturd institutiei
in care Isi desfdsoard activitatea.

2. Esle obligat s¥ se prezinte la serviciu la ora fixatd in program, odihnit si sa respecte
programul stabilit;

3. Administreazad autoturismul primariei si relatia cu autorititile in vederea intocmirii si
actualizarii tuturor actelor necesare acestora (asiguriri, revizii tehnice, obtinerea actelor necesare
inscrierii, etc.);

4. Intretine autoturismul primariei in perfectd stare de igiend si functiune (inclusiv achizitii
de piese);

5. Identificd problemele apérute legat de autoturisme si gasirea solutiilor optime pentru
rezolvarea acestora;

6. Tine evidenta curselor efectuate zilnic prin intocmirea actelor necesare: foaia de parcurs,
fisa de combustibil,

7. Va cunoagte §i va respecta prevederile legale cu privire la circulatia pe drumurile publice,
in trafic intern - pdstreazd certificatul de inmatriculare, licenta de executie si copia licentei de
transport, precum si actele maginii in conditii corespunzitoare, le prezintd la cerere organelor de
control;

8. Nu péraseste locul de munci decét in cazuri deosebite $i numai cu aprobarea seful ierarhic;

9. Nu va conduce autovehiculul obosit sau sub influenta alcooluluj, drogurilor,
medicamentelor, etc., care reduc capacitatea de conducere;

10. Atét la plecare cit i la sosirea din cursi, verifics starea tehnics a autovehicului, inclusiv
anvelopele.

11. Nu pleacd In cursd daci constaty defectiuni/nereguli ale autovehiculului gi anunti
imediat superiorul pentru a se remedia defoctiunile;

12, Comunicd imediat gefului direct telefonic sau prin orice alt mijloc orice eveniment de
circulatie in care este implicat;

13. Soferul raspunde personal de:

a) integritatea autovehiculului pe care il are in primire;

b) intretinerea autovehiculului, ceea ce presupune efectuarea la timp a reviziilor,
schimburilor de ulei i filtre, gresarea elementelor ce necesita aceastd operafiune precuin si
exploatarea autovehiculului in conformitate cu instructiunile previzute in cartea tehnicd a acestuia;

14. Soferul va raspunde in fata legii pentru pagubele cauzate primériei din vina sa.



Atributii transport elevi:

1. Transportd tur-retur elevii, intre domiciliu acestora §i gcoald, institutia de Invitimint
preuniversitar in care ei isi fac studiile.

2. Autobuzul scolar trebuie s& asigure conditiile corespunzitoare de confort, precum si s fie
dotate cu:

a. echipamente pentru siguranti si securitate, inclusiv cu sistem de franare;

b. méasuri de protectie previzute in caz de impact;

c. centuri de sigurantd in 3 puncte pentru toate locurile firs protectie i in 2 puncte pentru
celelalte;

d. oglinzi retrovizoare cu eliminarea unghiului mort;

e. sistem de blocare a circulatiei cu usile pentru pasageri deschise sau partial deschise;

3. Punctele de oprire, precum gi orele de imbarcare-debarcare vor fi trecute obligatoriu in
foaia de parcurs a conducitorului auto (tur-retur).

4. Punctele de oprire sunt amenajate pentru a permite ca persoanele ce asteaptd mijlocul de
transport sd fie ferite de ploaic, vint sau soare;

5. Documentele necesare a fi la bordul mijlocului de transport sunt:

a. cartea de idenlilale a conducitorului auto;

b. permisul de conducere;

¢. adeverinta medicald a conducitorului de vehicul in termen de valabilitate;

d. copia cotlractului de muncd al conducitorului auto, conform originalului, vizati de
angajator; '

€. copia conformé a licentei de transport rutier, in original;

f. tabelul nominal cu elevii si insotitorii transportati, vizat de cétre directorul institutiei unde
acegtia sunt transportati;

g- [oaia de parcurs, completatd, semnati 1 stampilata;

h. certificatul de atestare a pregatirii profesionale al conducitorului auto, valabil;

1. certificatul de inmatriculare in original, avind controlul tehnic de stat, conform
prevederilor legale;

j asigurarea de réspundere civili auto, aflati in termen de valabilitate precum i asigurare
pentru bagaje;

6. Suplimentar autobuzele gcolare pot fi utilizate i pentru alte scopuri educationale printre
care:

a. Transportul elevilor cu ocazia manifestirilor culturale gi competitiilor sportive, previzute
in calendarele de activitdti ale scolii;

b. Transportul elevilor cu ocazia vizitelor de studiu;

¢. Transportul elevilor cu ocazia proiectelor educationale geolare gi extrascolare;

d. Transportul copiilor in grddinite din localititile in care nu sunt institutii pregcolare;

e. Transportarea elevilor in timpul desfasuririi sezonului estival;

f. Transportarea cadrelor didactice cu ocazia diferitor seminare, conferinte, intalniri de lucru
sau alte asemenea, cu conditia ¢ urmare a acestui fapt nu este periclitat procesul de transportare a
elevilor.

g- Alte tipuri de activititi care vizeaz#i procesul de invdtdmint.

Atributii Buldoexcavatorist
1. Indeplineste cu profesionalism, lolalitate, corectitudine si Inod consliinclos indatoririle

de serviciu si se abtine de la orice fapti care ar putea sd aducd prejudicii de orice naturf Primariei
Comunei Fibis in care isi desfisoars activitatea.

2. Este obligat si se prezinte la serviciu la ora fixati In program, odihnit i sd respecte
programul stabilit;

3. Executa transporturi pe drumuri publice, conducind tractoare cu remorci pe pneuri;



4. 54 cunoascd rolul principalelor piese componente ale tractorului si gradul admisibil de
uzuré a piselor solicitate;

5. 5& cunoascd modul de demontare-montare si revizie a motorului;

6. 5& cunoascd durata ciclului de functionare intre dous RK si sistemele de revizii §i reparatii
preventive In cadrul cicluluj; ‘

7. Cunoagterea caracteristicilor combustibilului gi lubrefiantilor folositi si folosirea lor in
diferite perioade;

8. Operatiile de Intretinere zilnic a Buldoexcavatorului presupun:
curitarea utilajului;

. conirolul nivelului de ulei din reductoare;
verificarea stirii de gresare a pieselor;
. verificarea functionarii sistemului electric comand3 si semnalizare;
verificare starii de uzurd a sistemelor in miscare;
f. ungerea pieselor conform schemei si graficului de ungere;
g. verificarea functiondrii echipamentelor si dispozitivelor de securitate.

9. In cazul reparaliilor i reviziilor planificate, participa aldturi de mecanicii de intretinere la
execularea acestora;

10. Pe perioada cat lucreazi la beneficiar, se conformeazi sarcinilor date de acesta numai
lucrdrilor specifice acestor autovehicole;

11. Informeazé geful ierarhic de orice neregularitale aparute pe parcurs;

12. Administreazi autovehiculul primdriei i relatia cu autorititile in vederea intocmirii si
actualizérii tuturor actelor necesare acestora (asiguriri, revizii tehnice, obtinerea actelor necesare
inscrierii, etc.);

13. Intretine autovehicululul primériei In perfectd stare de igiend si functiune (inclusiv
achizitii de piese);
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14. Tine evidenta curselor efectuate zilnic prin intocmirea actelor necesare: foaia de parcurs,
fisa de combustibil,

15. Va cunoaste si va respecta prevederile legale cu privire la circulatia pe drumurile publice,
in trafic intern - pastreazi certificatul de Inmatriculare, licenta de executie si copia licentei de
transport, precum si actele autovehiculului in conditii corespunzatoare, le prezinti la cerere
organelor de control;

16. Nu péréseste locul de munci decat in cazuri deosebite gl numai cu aprobarea seful
ierarhic;

17. Nu va conduce autovehiculul obosit sau sub influenta alcoolului, drogurilor,
medicamentelor, etc., care reduc capacitatea de conducere;

18. Soferul va respecta cu strictete intinerariul §i instructiunile primite de la seful ferarhic;

19. Se comportd civilizat in relatiile cu clientii, colegii de serviciu, superiorii ierarhici si
organele de control;

20. Atat la plecare cét i la sosirea din cursi, verifici starea tehnics a autovehicului, inclusiv
anvelopele,

21, Nu pleacd in cursid daci constati defectiuni/nereguli ale autovehiculului si anunti
imediat superiorul pentru a se remedia defectiunile;

22. Comunica imediat gefului direct telefonic sau prin orice alt mijloc orice eveniment de
circulatie In care este implicat;

23. Soferul rdspunde personal de:

- integritatea autovehiculului pe care il are in primire;

- Intrefinerea autovehiculului, ceea ce presupune:

- efectuarea la timp a reviziilor, schimburilor de ulei si filtre, gresarea elementelor ce
necesita aceastd operatiune;

- exploatarea autovehiculului in conformitate cu instructiunile previzute in cartea tehnici
a acestuia;




- tine evidenta valabilitatii tuturor documentelor si verificirilor autovehiculului;
24. Joferul va raspunde in fata legii pentru pagubele cauzate primériei din vina sa".
ART. 2 Restul prevederilor H.C.L. Fibis nr. 11/28.02.2020 rimAn neschimbate.

ART. 3 Cu ducerea la indeplinire a prezentei hotiréri se incredinteazi secretarul general al
Comunei Fibis.
ART. 4 Prezenta hotérére se comunici :
Institutiei Prefectului - Judetul Timis ;
primarului Comunei Fibis;

salariatilor din cadrul Prim3riei Comunei Fibis;
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se va afisa.

PRESEDINTELE DE SEDINTA Contrasemneazi:
CONSILIER LOCAL Secrelar Genetal al Comunei Fibig
£ JADANEANTU SORIN

MICH ADRIANA-ISA ; ELA-ANCA

Hotardrea a fost adoptatii cu ” voturi pentru, = _ abtineri, = Tmpotrivi din nr. de I’ consilieri prezenti.





