ROMANIA

JUDETUL SALAJ

COMUNA MESESENII DE JOS
Nr.5175 din 05.09.2019

ANUNT

Avand in vedere prevederile QUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ si completérile
ulterioare §i ale Hotararii Guvernului nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea
$1 dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completdrile ulterioare

PRIMARIA COMUNEI MESESENII DE JOS
JUDETUL SALAJ

organizeazi concurs

in data de 29.10.2019 ora 10.00, la sediul Primiriei comunei Mesesenii de Jos in vederea ocupirii
unei functii publice vacante de executie, de consilier, clasa I, grad profesional debutant din cadrul
Compartimentului Buget, Finante, Contabilitate, Impozite si taxe, Resurse umane.

Conditiile generale: candidatii trebuie si indeplineascd conditiile previzute de art. 465 din
OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ;

Conditii specifice:

Pentru ocuparea functiei publice de execufie vacante de consilier, clasa I, grad profesional
debutant din cadrul Compartimentului buget, finanie, contabilitate, impozite si taxe, resurse
umane: '

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lungd durat3,
absolvite cu diploma de licen{3 sau echivalents, in domeniul: stiintelor economice sau inginerie
si management;

- postul de debutant nu necesitd vechime in specialitatea studiilor ;

- abilitdfi, calitdti si aptitudini necesare: confidentialitate, obiectivitate, responsabilitate,
professionalism,

Dosarele de inscriere la concurs se vor depune la sediul primiriei Mesesenii de Jos, nr.41 in

termen de 20 zile de la data publicirii pe site-ul Primdriei comunei Mesesenii de Jos, judetul

Salaj si pe site-ul Agenfiei Nationale a Functionarilor Publici, respectiv 26.09.2019-

15.10.2019.

Concursul de recrutare consti in trei etape succesive, dupi cum urmeazi :

- selectia dosarelor — se va face in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data
expirdrit termenului de depunere a dosarelor, pe baza indeplinirii conditiilor de
participare la concurs ;

- proba serisd — se va desfigura in data de 29.10.2019

- interviul — va avea loc intr-un termen de maximum 5 zile lucratoare de la data
susfinerii probei scrise.




Atributiile postului:

- Asigurd asistenta contribuabililor, la solicitarea acestora, personal,
telefonic sau prin orice alt mijloc de comunicafie, pentru completarea
declaratiilor de impunere si a documentelor fiscale, in vederea depunerii si
inregistrarii acestora;

- Preia declaratiile de impunere, verifici documentele justificative anexate
la acestea, asigurand inregistrarea acestora in evidentele fiscale, cu ajutorul
programului informatic de impozite si taxe locale;

- Efectueaza operatiuni de debitdri si scideri, scutiri, reduceri, intocmeste
procesele verbale/decizii de impunere, verificd roluri fiscale, intocmeste
note de constatare si comunicd rispunsul in termenul stabilit de seful
ierarhic/lege;

- Comunica procesul verbal/decizia de impunere contribuabililor, cu privire
la debitele stabilite;

- Rezolvi corespondenta primita (cereri si solicitiri ale contribuabililor sau
institutiilor abilitate), intocmeste certificate de atestare fiscali;

- Intocmeste referatele de restituire sau de compensare, dupd caz si deciziile
aferente in calitate de organ fiscal;

- Instiinteaza contribuabilii cu privire la erorile identificate in declaratiile
depuse, rezultate din continutul actelor anexate la acestea;

- Ingtiinteaza contribuabilii cu privire la obligatiile declarative ce le revin,
potrivit legii;

- Constata si aplica sanctiunile contraventionale pentru faptele reglementate
de legislatia fiscald de specialitate;

- Prezintd persoanei insdrcinate cu viza C.F.P.P. rapoartele zilnice
corespunzitoare domeniului sau de activitate, cu privire la operatiunile. de
debitdri, scaderi, compensiri, restituiri, in vederea exercitirii controlului
asupra legalititii, regularitatii 5i conformitatii operatiunilor;

- Raspunde de completarea in baza de date informatici a datelor de
identificare ce lipsesc sau sunt incomplete, inclusiv codul numeric
persoanel, pe baza documentelor §i datelor prezentate la ghiseu;

- Verificd §i actualizeazd permanent elementele de identificare ale
contribuabililor;

- Urmaéreste permanent inscrierea in registrul rol, in orice act translativ al
dreptului de proprietate, in matricole, in declaratiile fiscale, in cererile de
certificate si adeverinte precum si in alte documente, a codului de
identificare fiscald — codul numeric personal, adresa domiciliului fiscal
precum si a cladirilor, terenurilor definute in proprietate sau in folosing;

- Solicits, primegte si aplicd precizirile si solutiile transmise citre si de la
seful ierarhic;

- Raspunde de modul de executie a lucrérilor si respectd sarcinile primite de
la seful ierarhic;

- Réspunde de integritatea, confidentialitatea si securitatea datelor din
documentele continute de fiecare dosar fiscal, in conditiile legii;



Depune sumele incasate la caseria unitatii administrativ-teritoriale, in
termenul previzut de actele normative in vigoare;

Respectarea programului de lucru, a regulamentului de ordine interioari st
a codului etic;

Cunoagterea si aplicarea Intocmai a legislatiei in vigoare, in cadrul
atributiilor de serviciu; '

Anuntarea oricaror situatii care reclami absenta din sediu in timpul
programului, fie in interes de serviciu, fie in interes personal;

Adoptarea, in relatiile cu colegii si cu publicul, a unei conduite morale si in
conformitate cu prevederile legale;

Prezentele atributii nu sunt limitative, putind fi completate si cu alte
dispozitii emise de conducatorul autorititii publice locale.

mentine ordinea si curitenia la locul de munca.

Alte sarcini (5% din timpul de lucru)

efectueazi deplasari pe teren in interesul serviciului.

Atributii pe linie de securitate i sanitate in munc si situatii de urgenta

- 88 g1 insugeasca si si respecte normele de securitate $i sdnitate in munci
$i masurile de aplicare a acestora

- si desfagoare activitatea astfel incit si nu expunid la pericol de
accidentare sau imbolniivire profesionald atit propria persoand, cat si
celelalte persoane participante la procesul de munci

- sd coopereze cu angajatorul pentru a permite acestuia si se asigure ci
mediul de lucru si conditiile de muncd sunt sigure si fird riscuri pentru
securitate si sinitate, in domeniul siu de activitate |

- 84 coopereze cu angajatorul pentru realizarea oriciror mésuri §i cerinte
dispuse de ciatre inspectorii de munci si inspectorii sanitari, pentru
protectia sanatatii si securititii lucriitorilor



Pentru inscriere la concurs candidatii vor depune dosa

rul de concurs care va

contine in mod obligatoriu:

a) formularul de Inscriere prevazut in anexa nr. 3;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢} copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente
specializiiri si perfectiondri;

care atestd efectuares unor

#) copia carnetului de munca si dupd caz, a adeverintei elib
perioada lucratd, care s3 ateste vechimea in munch $i, dupd caz
necesare ocupdrii functiei publice;

f) copia adeverintei care atests starea de sindtate corespunzatoa
funi anterior derularii concursului de catre medicul de familie al ca;

g} cazierul judiciar;

h) declaragia pe propria rispundere sau adeverinta care s3 ateste
de lucrdtor al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Adeverinta care atestd starea de sdndtate contine, in clar
emitentului §i calitateq acestuia, in formatud standard stabilit de Mi

Copiile de pe actele previzute la mai sus se prezintd in copi
documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu ori;
comisiei de concurs, cu exceptia documentului previizut la lit. ¢}, cd
Jormat electronic.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria
candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solici
concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institut
abligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul docur
desfasurdril concursului, dar nwu mai térziv de data §i ora or
sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire. In situatia
expres la inscrievea la concurs preluarea informatiilor direct de 1d
publicd competentd, extrasul de pe cazierul judiciar se solicité s
aprobate la nivel institutional,

Formularul de inscriere previzut in anexa nr. 3 se pune la
catre autoritatea sau institutia publicd organizatoare a concursubn
pe pagina de internet a acesteia in format deschis, editabil, in
publicitatii concursului, precum gi la sediu, in locul special amenaj
activitdfi de informare si relatii publice, in format letric.

crate de angajator pentru
in specialitatea studiilor

ve, eliberatd cu cel mult 6
hdidatului;

calitatea sau lipsa calitatii

. numarud, data, numele
risterul Sandritii Publice.
legalizate sau insofite de
zinalul de cdtre secretarul
re se poate transmite §i in

raspundere. In acest caz,
at expres la Inscrierea la
ia publicd competenid are
nentului pe tot parcursul
ganizdrii interviului, sub
n care candidatul solicitd
autoritateq sau nstitutia
otrivit legii §i procedurii

dispozitie candidatilor de
din oficiu, prin publicare
cadrul sectiunii dedicate
at pentry desfasurarea de




ANEXA 3

FORMULAR DE INSCRIERE

Autoritatea sau institutia publicd .

Functia publicd solicitacs:
Dave organizdrii concursului:

Numele si prenumele candidatulps: :
Datele de contact ale candidatuluil (se utilizeazd pentru comunicarez oo
privire la concursj): '

Adresd:

E-mail:

Telefon:

Fax:

Studii generale si de speciglitate:
Studii medii liceale sac postliceale:

f Instirutria I Periocacdsa ' Diploma cobtinutd
I I I
! [ |
| | }
i | J
I ! !
i | !
i I |
Studij superioare de scurts durats:
f Institutia | Periocadas | Diploma obtinutd
! | |
[ f |
I } I
| | |
{ ] |
i ! !
! f |
Studii superiocare da lungd durati;
Institutias Perioada Diploma obtinutd

| !
| [
{ |
! !
! !
! i
[ t
! |

Studii postuniversitare, masterat sau doctorat:

Institutia Perioads Dipioma obtinutd

i
!
|
|
|
!
{




Alte tipuri de studii:

Institutia Pericads

|
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[
t
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|
i

Limbi stréine=*1):

Limba Scris citit
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*1) Se vor trece calificativele “cunogtinte de bazd", "bine” squ “oarte bine"; calificativele
rmentionate corespund, in grila de autoevaluare a Cadrului european comun de referintd
pentru limbi strdine, nivelurilor "utilizator elementar” "utilizator independent” i, respeczi-gv,
"utilizator experimentar”. : '

Cunogtinte operare calculator#2):

Cariera profesionals*3) :

Perivads Institutia/Firma Fonctia Brincipalele respongsabilitéci
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Parsozne de contcact pPentru recomandiri*5):

Nume gi
rprenume

Institulia Funetia Numdr de telefon
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Pecleratil pe propria rédspundere*s}

Subsemnatul (@} ........ et , legitimat (8) cu CI/BI seria ......
aumErul ... ... ... cvenee @liberat(d) de ... vuvuuu... la data de ..... t e,
cunoscdnd prevederile arr. 54 1it. i) din Legea nr. 188/193%9 privind Statutul
functionarilor publici, republicatd, cu modificirile §1 completirile
ulterioare, declar pe bropria rdspundere cd In ulbimii 7 ani:
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- mi-a Iincetat I_1 contractul individual de muncs
- nui mi-z incerat I:i

i
f
i
i
!
[
!
Pentru metive disciplinare. !

!
Cunoscénd prevederile srt. 54 lit. j) din Legea nr. 188/1999 privind Statutul]
funeticnerilor publici, republicetd, cu medificidrile i completdrile
vltericare, declar pe propria rdspunders ed:

- am desfisurat |
- nu am desfisurat ]:!

activitdti de politie boliticd, astfel cum este definitd prin lege.
Acord privind datele cu caracter parsonal#*7)

Il Sunt de acord cu transmiterea informatiilor $i documentelor, inclusiv
deke cu caracter personal necesare Indeplinirji atribotiilor membrilor
comisiei de concurs, membrilor comisiei de solutionare a contestatiilor si
ale secretarului, In format electronic,.

cazierul judiciar cu scopul angajdrii si, in acest sens, am completat gi am
depus la dosar cererea pusd la dispozitie de institutie organizatcare a
cancursului, cunoscénd cd pot reveni oricdnd asupra consimpdmintulul acordat
pPrin prezenta.

t .| Consimt ca institutia s& solicite Agentiei Natlonale a Funetionarilor
Publici extrasul de pe cazierul administrativ cu scopul constituirii
dosarului de concurs/examen in vederes promovirii $i, Iin acest sens., am
completat i am depus la dosar cererea pus§ la dispozifie de institutia
organizatevere a concursului, cunoscdnd cid pot reveni oricénd asupra
consimidmdntului acordat prin pPrezeanta,

1:1 Sunt de acord cu prelucrarea ulteriocard a datelor cu caracter personal in
scopur! statistice §i de cercetare.

l:| Doresc s& primesc pe adresa de e-mail indicatd materiale de informare 51
promovare cu privire la sctivitatea institufiei gi la domeniul Functiei
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publice, f
|

Declar pe propria rdspundere, cunoscénd prevederile art, 326 din Codul penal cu privir

la falsul in declaratii, cd datele furnizate in acest Jormular sunt adevérate.

R Tt .

*2) Se va completa cu indicarea sistemelor de operare, editare sau orice alte categorii d.
vrograme IT pentru care existd competente de utilizare, precum §i, dacd este cazul, cu
informatii despre diplomele, certificatele sau alte documente relevante care atests detinerea

respectivelor competente.

%3} Se vor mentiona in ordine invers cronologicd informatiile despre activitatea

vrofesionald anterioard.

. -
B4l Co vnw montinma aaliBantinala monvdoato Lo el s v e v narmn rvrnbnd oman wnvn ot i g e B B

Ly

W

1




}

*3) Vor fi mentionate numele i prenumele, locyl de muncd, functia §i numdrul de telefor.

*6) Se va bifa cu "X" varianta pentru care candidatul isi asumd rédspunderea declardrii,

*7) Se va bifa cu "X, in cazul in care candidatul este de acord: in comunicareq
electronicd va fi folositd adresa de e-mail indicatd de candidat in prezentul formular, iar
modelul cererii de consimgéimant pentru solicitarea extrasului de pe cazierul Judiciar cu
scopul angajdrii sau, dupd caz, extrasul de pe cazierul administrativ cu scopul constituirii
dosarului de concurs/examen in vederea promovdrii se pune la dispozitie candidatului de
catre institufia organizatoare a concursului,




