PRIMARIA COMUNEI SANPETRU DE CAMPIE
COMPARTIMENT: CABINETUL PRIMARULUI

RAPORT DE ACTIVITATE

2023

Subsemnatul Nasca Mihai Teodor, niscut la data de 19.05.1978, in Sdrmasu, avénd CI
ZS nr. 247657, cu domiciliul in Sanpetru de Campie, nr. 280, angajat al Primiriei comunei
Sanpetru de Campie pe functia de consilier al primarului, din data de 26.10.2020, in baza
contractului de muncd nr. 3484 din 26.10.2020, respectiv act aditional al CMI, prezint
urmitorul Raport de activitate pentru perioada 01.01.2023- 31.12.2023.

In baza figei postului am intreprins urmitoarele activitéti principale:

- Asigurarea unui flux informational, lucrativ in cadrul institutiei in asa fel incdt procesul
de generare a rispunsurilor la solicitéri sa fie unul cit mai scurt §i cit mai eficient folosit;

- Generarea de activitdfi §i evenimente menite si informeze si sd pund intr-o lumina
obiectivi, reald situatia in fapt la nivelul comunei Sanpetru de Campie;

- Cresterea gradului de vizibilitate a localitdtii prin promovarea in mod gratuit a
potentialului local si a arealurilor care pot deveni puncte de interes regional. Promovarea
activititilor s-a realizat cu sprijinul mass-media atdt la nivel judetean cét si la nivel
national;

- Realizarea de rapoarte anuale privind activitatea institutiei, prezentate la fiecare sfarsit
de an;

- Redactarea de raspunsuri la solicitiri §i sesiziri sosite din partea cetéifenilor sau a
institutiilor, conform Legii 544;

- Participarea la audientele desfgurate de catre primar cu cetitenii sau reprezentanti ai
institutiilor colaboratoare;
- Am organizat §i consemnat procesele verbale de la intdlnirile cu cetdfenii, pe fiecare sat

in parte;

- Am participat la intocmirea si gestionarea documentelor pentru depunerea de proiect
prin Programul Anghel Saligny — construirea de sistem de evacuare ape uzate si prin
PNRR - Eficientizarea energetici a scolii din centrul de comuni, ambele proiecte se
afli in starea de finantare urméand a se demara lucrérile pe parcursul anului viitor;

- Am ficut demersuri pentru realizarea/finalizarea unui parc central recreativ prin

contactarea furnizorilor de servicii si achizitii:



Am realizat rapoartele anuale privind Legea 52/2003 si Legea 544 pentru anul 2023;
Tehnoredactare materiale necesare in activitatea primarului: referate de necesitate, Note
justificative, note de fundamentare, mail-uri in relatiile cu furnizorii, rispunsuri
solicitdri si sesiziiri si cereri diverse;

Realizarea agendei primarului cu mentionarea priorititilor pentru fiecare zi;

Am realizat materialele pentru sedintele din fiecare dimineats, cu prioritizarea actiunilor
zilnice;

Am corespondat cu executantii proiectelor aflate in derulare in comuna Sénpetru de
Campie, asigurdnd documentele necesare in procesele tehnice aflate in derulare;
Prezentarea zilnic# primarului, posta electronica si corespondenta veniti in institutie
in scopul semndrii si repartizirii si distribuirea ciitre serviciile functionale a
corespondentei dupd semnarea acestora;

Asigurarea consultantei in probleme de ordine socio — administrative;

Asigurarea fluxului informational citre departamentele din cadrul aparatului propriu al
primarului, asigurarea suportului tehnic necesar in situafii in care se impunea acest
luecru;

Am pregitit documentafia necesard prezentirii comunei pentru potentiali investitori in
afaceri sau in imagine — proces aflat in derulare;

Am asigurat relatia de comunicare cu avocatii institutiei, pregiitind documentatiile si

asigurénd fluxul informational, cerute de acestia si de cétre instant;

documentelor necesare, conform legii, asigurind tinerea la zi a informatiilor de interes
public;

Am participat la activititi de implementare a soft-urilor, respectiv digitalizarea comunei
prin aplicarea serviciilor Integrisoft, Regista si Lex Navigator, Portal ANAFP;

Am suplinit activititi din alte departamente, pe perioada cind titularul de post a lipsit
sau s-a aflat in concediu de odihni;

Am reprezentat institufia in relatiile cu institutiile de control si verificare: Politia,
ANAF, Curtea de Conturi, DNA, ITM, Prefectura, Consiliul Judetean Mures;

Am pregitit raportul anual al primarului de la preluarea administratiei locale a
primarului, respectiv am pregitit sedintele de lucru pentru fiecare localitate
componenta;

Delegare pentru a semna si ridica bani din Trezorerie — salarii;

Am reprezentat comuna la intdlniri festive, acolo unde Primdria a fost invitats, prin

reprezentantii si;



- Asigurarea confinutului media pentru pagina media care reflecta activitatea primarului
— Créciun Spiru Serban - primarul comunei Sanpetru de Campie;

- Am asigurat mentenanta site-ului www.sanpetrudecampie.ro, prin updatare zilnica a

informatiilor, respectiv a stirilor si Monitorul Oficial Local.
- Am furnizat confinut pentru pagina de promovare a Proiectului ACUM pentru
incluziunea sociald fn Sanpetru de Cémpie si pagina de Facebook a proiectului

https://www.facebook.com/incluziunesanpetrums:

- Am pregatit materialele de informare pentru emisiunile radio - tv si presa scrisa cu
evenimentele principale din viata comunititii;

- Am asigurat informatiile necesare si am contribuit la implementarea a unui Centru de zi
pentru copii i unul pentru vérstnici in comuna, cu sprijinul Fundatiei "Buckner" din
Téargu Mures, respectiv AJPIS Mures;

- Am facilitat, prin stabilirea grupului tint3 si identificarea potentialilor beneficiari ai unor
bunuri i servicii pentru locuitori ai comunei, cu sprijinul unor asociatii de profil;

- Participarea la etapele principale de implementare a proiectului PN - 4009 a Proiectului
ACUM pentru incluziunea in Sanpetru de Campie — in care sunt responsabil comunicare
proiect/asistent social. Prezenta i implicare in cadrul implementirii proiectului FRDS;

- Am participat la realizarea cirtii ce marcheaza finalizarea proiectului PN4009 — carte
care se numeste Happy Book — Cartea Vesels;

- M-am implicat in realizarea evenimentelor: Targul Sénpetrului, in data de 15 iulie 2023,
La Hotarul dintre vremi — Térg de toamnd, in data de 26 octombrie 2023 si Festivalul
de obiceiuri de iarni si colinde Florile dalbe, flori de mir, desfisurat in parteneriat cu
Centrul Judetean pentru Culturd si Educatie Artistica Mures, eveniment desfisurat pe
data de 17 decembrie 2023.

- Am indeplinit orice altd solicitare scrisi sau verbald, venitd din partea primarului,

conform fisei postului;

Avénd in vedere activitiifile previizute in Fisa postului pentru functia detinutd, pe parcursul

anului 2023 am indeplinit toate sarcinile §i activititile propuse.

In urma activitatii desfisurate pe acest post, in anul 2023 consider ci am contribuit la o mai
buné coordonare a activitétii intre compartimentele aparatului propriu al primarului, o fluidizare
a activitétii specifice, respectiv la un control eficient al circuitului documentelor, in drumul spre
rezolvarea lor. Totodatd am reusit s oferim o mai buni vizibilitate a activititii angajatilor
primdriei prin intermediul mijloacelor de comunicare si a paginilor social — media. Astfel, atit
prin informatiile standard, cét si cele zilnice am contribuit la o transparentizare a activitatii

institutionale, aga cum solicit# legislatia. Programul de lucru al primarului a fost eficientizat asa



Incat acesta a avut activitiile lucrative, stabilindu-se priorititi clare printr-o riguroasi agenda

de lucru.

La puncte slabe as adduga sub-finantarea pentru programele de formare continui, motiv
pentru care nu s-a reusit Inscrierea a niciunui angajat la cursuri de formare profesionali. Pe
parcursul acestui an nu s-a reusit finalizarea implementirii unui Sistem de Control Managerial
Intern, Modulul GDPR. Totodaté, ar mai fi de addugat ca digitalizarea ar putea aduce un plus

valoare in munci i acest proces este demarat, realizat partial.

Mihai Teodor Nasca
Data: 29.02.2023 Semnitura:
- ,"/- / -'/‘ / y A



RAPORT DE ACTIVITATE

Subsemnatul Buruian Ioan Emil, angajat in cadrul Primdriei comunei Sanpetru de Campie in

functia de muncitor, prezint urmitorul raport de activitate pentru perioada 01.01.2023 -

31.

12.2023.

- S#ptimaénal in ziua de miercuri am desfisurat activitatea la moara comunali;

- Am toaletat copacii din intreaga comund, care ajungeau la firele de curent;

- Am cosit si am intretinut pe toata perioada verii parcurile din comuna;

- Am lucrat la santurile din centru comunei — la ficut beton;

- Am executat lucriri de amenajare parc de recreere langd sediul Primériei Sanpetru de
Campie.

- Am executat lucriri de sapaturi la extindere apa la Satu Nou;

- Am lucrat la construirca Capelei mortuare din localitatea Dambu si din localitatea
Sangeorgiu de Campie.

- Periodic am adus combustibil pentru a desfagura activitatea pe comund impreuna cu
persoanele beneficiare de venit minim garantat, pe toata perioada verii acestia au desfagurat
activitatea de igenizare a comunei;

- Am distribuit pachete alimentare/ cadouri de criciun la persoanele varstnice i bolnave din
comuna.

- Am transportat diferite materiale de constructie la santierele unde ne desfsuram
activitatea;

- Am fost la citirea contoarelor de api la persoanele care nu sunt incé racordate la refeaua de
apd Aquaserv.

Data Semnatura
31.01.2024 }

s



Raport de activitate

personal contractual

intocmit azi, 16 februarie 2024

Subsemnatul Teglas Marin, nascut la data de 01.02.1970, cu domiciuliul in
Satu Nou, com. Sanpetru de Campie, nr. 28, jud. Mures, angajat in functia de sofer
in cadrul Primériei Sanpetru de Campie, 1n baza contractului individual de munca
nr. 3912/11.12.2020, prezint urmitorul raport de activitate. In baza fisei postului
am indeplinit urmatoarele, pentru anul 2023:

- am indosariat §i arhivat documente;

- am citit contoarele i respectiv incasat plata consumului de apd din
localitatile Sangeorgiu de Campie, Dambu si Sanpetru de Campie;

- am participat activ pe toatd perioada priméverii, verii §i toamnei la
igienizarea/ cosirea parcurilor de joacd pentru copii din toatd comuna, precum si a
scolilor, curtilor caminelor culturale din comund, totodatd si a monumentelor din
comund, trotuare, santuri;

- m-am deplasat cu masina institutiei si, de cele mai multe ori, cu masina
personald pentru depuneri acte, monetar, la Trezoria Ludus si alte institutii din
Targu Mures, la rezolvarea unor probleme ale cetétenilor sau institutiei, la Ludus,
Sadrmasu, Targu Mures etc.;

- m-am ocupat §i de montarea unor calculatoare din primarie, acolo unde a
fost nevoie, precum si imprimante, camerele video de supraveghere;

- am executat toate ordinele primite de la geful institutiei;

- incepand din iunie 2022 pana in prezent sunt sofer pe microbuzul scolii
gimnaziale din Sanpetru de Campie, unde activez zilnic, de luni pana vineri;



- in timpul orelor dintre curse precum si pe timpul vacantelor scolare, cand
nu a fost nevoie de microbuz, am lucrat la intretinerea microbuzului, curatenie,
alimentare cu combustibil si la calcularea, intocmirea si dactilografierea
consumului de combustibil pe anul 2022;

Data Semnitura

(6.02.702Y
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PRIMARIA COMUNEI SANPETRU DE CAMPIE
COMPARTIMENT: GOSPODARIRE COMUNALA

RAPORT DE ACTIVITATE

Subsemnatul Albert Adrian, angajat al Primariei comunei Sanpetru de Campie avand
functia de sofer, in baza Contractului individual de munci nr. 4136 din 28.12.2020, prezint

urmitorul Raport de activitate pentru perioada 01.01.2023- 31.12.2023.

In baza fisei postului am intreprins urmétoarele activitdti principale:

- Am respectat programul de lucru si normele de protectie si securitate in munci;

- Am irdfetinut §i curitat la nevoie autoturismul;

- Inainte de fiecare cursi am efectuat controlul asupra autoturismului;

- Am intocmit foi de parcurs, inaintea fiecarei curse, avand grija ca datele sa fie exacte:

- Am urmdrit incadrarea stricta in consumul de carburanti;

- Am executat activitati de toaletare a arborilor situati pe domeniul public;

- Am intreprins activititi de igienizare si decolmatare santuri si podete;

- Am executat lucriri de intretinere a gardurilor vii aflate pe domeniul public;

- Am efectuat curse la nevoia personalului primiriei pentru a depune sau a ridica
documente de la diferite institutii;

- Am transportat personalul primiriei la nevoie pentru a rezolva probleme care se
incadreaza in sfera serviciului:

- Ori de céte ori a fost nevoie am dus autoturismele institutiei la service-ul auto pentru
efectuarea reparatiilor impuse;

- Am dus autoturismele institutiei pentru efectuarea inspectiei tehnice periodice;

- Am transportat cu autoturismele institutiei muncitorii la diferitele santiere de pe raza
comunei;

- Am asigurat necesarul de combustibil pentru autoturismele institutiei;

- Am executat orice alt ordin primit din partea superiorului ierarhic.

in anul calendaristic 2022 am desfagurat activitate neintreruptd in cadrul institutiei, in

aceastd perioadd am beneficiat de 10 zile de concediu de odihna.

Adrian Albert

Data: Semnétura: ('/
()

1§.02.2028

1/1



PRIMARIA COMUNEI SANPETRU DE CAMPIE
COMPARTIMENT: GOSPODARIRE COMUNALA

Raport de activitate
personal contractual

Intocmit azi, 07 martie 202%

Subsemnatul Kiss Ioan, nascut la data de 21.07.1981, cu domiciliul in
Sanpetru de Campie, nr. 304, jud. Mures, angajat in functia de sofer in cadrul
Primariei Sanpetru de CAmpie, prezint urmatorul raport de activitate. In baza fisei
postului am indeplinit urmatoarele, pentru anul 2022

- sunt sofer pe microbuzul scolii gimnaziale din Sanpetru de Campie, unde
activez zilnic, de luni pané vineri;

- cand mi se solicitd transport elevii si pe perioada vacantelor, atunci cind se
organizeaz excursii sau campionate sportive intre scolile din judet;

- in timpul orelor dintre curse precum si pe timpul vacantelor scolare, cand
nu a fost nevoie de microbuz, am lucrat la intretinerea microbuzului, curatenie,
alimentare cu combustibil;

- am lucrat la intretinerea buldoexcavatorului primdriei atunci cand a fost
nevoie;

- am inlocuit, ori de céite ori a fost nevoie, morarul de la moara primariei;

- am executat toate ordinele primite de la seful institutiei;

- am efectuat curse la nevoia personalului primériei pentru a depune sau a
ridica documente de la diferite institutii;

- am transportat personalul primériei la nevoie pentru a rezolva probleme
care se incadreazi in sfera serviciului;

- ori de céte ori a fost nevoie am dus autoturismele institutiei la service-ul
auto pentru efectuarea reparatiilor impuse.

In anul calendaristic 2022 am desfasurat activitate neintreruptd in cadrul
institutiei, in aceastd perioada am beneficiat del5 zile de concediu de odihna.

Data Semnétura
07.03.202‘, Kiss Ioan
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