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RAPORT DE ACTIVITATE 2022

Subsemnata, Buruian Ionela Daniela angajata in cadrul UAT Sanpetru de Campie in
functia de consilier, in perioada 01.01.2022 — 31 -12.2022 am avut atributii in compartimentul

asistentd sociald si stare civila, prin urmare am efectuat urmétoarele:

In compartimentul de asistenti sociali:

- am efectuat anchete sociale la domiciliul persoanelor bolnave cu incadrare in grad de
handicap: 63 dosare.,

Am intocmit dosare persoanelor cu domiciliul pe raza comunei Sénpetru de Campie:

- de alocatii de stat: 14 dosare
- indemnizatii crestere copil pana la 2 ani: 5 dosare

- stimulent de insertie: 6 dosare

Am urmérit dosarele beneficiarilor de venit minim garantat, activitatea acestora , si am

intocmit situatiile lunare corespunzitoare :

VMG — anexa 1 — titular beneficiari ajutor social
- anexa 7 — drepturi noi
- anexa 7 repunere plata
- anexa 8 numar ore apti de munca
- anexa 11 apti de munca
- anexa 14 VMG incetari

- raport statistic luna ianuarie VMG

ASF — borderou modificari ASF
- borderou incetari ASF

- stabilire drepturi noi ASF

- am intocmit dosare pentru beneficiari noi de VMG: 8 dosare acordare
- am incetat dosare pentru persoanele care nu s-au mai incadrat in legea 416/2001(s-au
integrat in cAmpul muncii, s-au pensionat) :10 dosare incetate

- am modificat cuantumul sau componenta familiei a dosarelor VMG aflate in plata:2

dosare



- am efectuat sedinte cu beneficiarii de VMG apti de munci prin care li s-au adus la

cunostiintd numérul de ore pe care trebuie si il presteze.

- s-au Intocmit dosare noi de alocatie pentru sustinerea familiei: 6 dosare acordare
- s-au efectuat modificari de cuantumuri pentru beneficiarii de ASF in urma adreselor
cu absente a copiilor care frecventeazi scoala: 10 dosare

- s-au incetat dosare de alocatie de sustinere a familiei care nu au mai fost eligibili: 3

dosare

- In luna noiembrie, decembrie am prelucrat un numar de 293 cereri pentru ajutorul de
incélzire cu combustibil solid si gaze naturale, toate cererile le-am inciircat in PDF —
ul inteligent, am intocmit borderouri pentru fiecare tip de incilzire lemne/gaze
naturale, am incircat in platforma nationald de la EON 175 de cereri pentru ajutorul
de incalzire cu gaze naturale.

- Am participat la toate sedintele care s-au tinut atét online cit si cu prezenti fizici,
la DGASPC Mures, la AJPIS Mures.

La compartimentul de stare civild, am intocmit situatiile lunare in perioada de
concediu a persoanei 1 (secretarul UAT Sanpetru de CAmpie), am preluat cereri de
cdsdtorie, am intocmit/transmis publicatia ciisitoriei, am intocmit certificate de deces,
am radiat persoane decedate de pe platforma AEP, am eliberat certificate nastere,

casdtorie, deces duplicate la solicitdrile depuse pe perioada anului 2022,

Tot in cadrul primériei, am fost desemnati coordonator de proiect in baza dispozitiei
95/30.06.2022 pentru proiectul "Modernizare strizi *Dupa Gradini” ocupati de romi,
in comuna Sanpetru de Campie, judetul Mures”, cod proiect PND 054, proiect la care
am obtinut finantare din partea Fondului de Dezvoltare Sociali pentru intocmirea
documentatiei DALI pentru asfaltarea unor strazi locuite de romi din comuna, astfel
am facut in data de 20 iulie lansarea proiectului, am intocmit raport de progres, am
intocmit raportul intermediar pentru a justifica toate demersurile si cheltuielile
proiectului, am tinut corespondenta cu executantul documentatilor tehnice pentru
proiectul PND 054 si cu FRDS.

Data 10.02.2023

Intocmit Buruian Ionela Daniela
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CATRE,

Primarul Comunei Sanpetru de Campie
Raport de activitate pentru perioada 01.01. 2022 - 31.12.2022

SubsemnataTeglas Adriana incadratd la Priméria Comunei Sanpetru de Campie in calitate de
secretar general prezint urmitorul raport de activitate :
Pentru perioada 01.01.2022 -31.12.2022, QUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completirile ulterioare

Avénd in vedere: prevederile art. 485, alin. (5), din OUG nr. 57/2019, privind Codul
administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare, privind evaluarea Secretarului General
al comunei este necesar ca secretarul general al comunei si - §i intocmeascd raportul de
activitate aferent perioadei mai sus mentionate

Am pregitit materialele pentru toate sedintele de Consiliul Local al Comunei Sanpetru
de Campie care au avut loc din data de 01.01.2022, péani la 31 decembrie 2022, inclusiv cu
toate punctele din ordinea de zi ale sedintelor de lucru ale consiliului local al comunei Sanpetru
de Campie incluzénd si punctele diverse ori de céte ori a fost cazul de la nrl la nr. 113, prin
semnarea avizului de legalitate a proiectelor de hotéréri initiate de cétre Primarul Comunei
Séanpetru de Campie cét si prin contrasemnarea de legalitate a Hotérérilor de Consiliu Local
adoptate in sedintele de lucru aferente perioadei mai sus mentionate.

Am transmis consilierilor proiectele de hotérére si referatele de aprobare cit si actele
doveditoare care au facut obiectul fiecrui proiect de hotérdre initiat de cétre primarul comunei
privind sedintele de consiliu local care au avut loc in perioada mai sus mentionata.

Am tehnoredactat procesele verbale ale sedintelor de consiliu local care au avut loc .



Am tehnoredactat diverse dispozitii emise de primarul comunei, am semnat de
legalitate dispozitiile emise de primarul comunei, privind compartimentul contabilitate,
compartimentul de asistenta sociald, secretariat si stare civila .

Am réspuns la adresele primite de la diverse institutii fie din mediul privat sau de stat.

Am semnat documente respectiv vizat contracte de arendd pentru diversi cetiifeni ai
comunei in urma documentelor depuse la registrul agricol, am semnat adeverinte pentru APIA,
am semnat documentele aferente proiectului de Cadastrare Sistematici..

Am semnat documente privind vanzarea de teren extravilan, adeverinte pentru SPCLEP
—S#rmagu, am vizat §i verificat documente contabile respectiv am aplicat viza CFP pentru
documente contabile, respectiv deschidere de credite citre Trezoreria Ludus, pliti privind diferiti
furnizori n urma achizitiilor acceptate, conform dispozitiei primarului comunei Sanpetru de
Campie.

Am inregistarat si oficiat céisitorii, am inregistrat decese, respectiv am eliberat certicate
de stare civild pentru nastere, casdtorie si deces, am transmis citre SPCLEP Sarmasu din zece in
zece zile adresa privind persoanele decedate, am transmis lunar inchiderea de lund conform
legislatiei specifice in vigoare privind Compartimentul de Stare Civila.

Acesta este raportul meu de activitate privind perioada 01.01.2022- 31.12.2022.




PRIMARIA COMUNEI SANPETRU DE CAMPIE

COMPARTIMENT: BUGET FINANTE RESURSE UMANE

RAPORT DE ACTIVITATE

Subsemnata Picurar Andreea Magdalena, angajatd a Primariei comunei Sanpetru de
Campie pe functia publici de executie consilier debutant, avind responsabilititi specifice
activitdtii financiar contabile, din data de 11.03.2021, in baza Dispozitiei primarului nr. 49
din 09.03.2021, prezint urmatorul Raport de activitate pentru perioada 01.01.2022-
31.12.2022.

In baza fisei postului am Intreprins urmdtoarele activititi principale:

- Am organizat, condus si contabilizat evidenta contabili a institutiei in conformitate cu
prevederile legale in vigoare;

- Am prezentat si intocmit documentele necesare (proiect de buget, buget propriu-zis,
rapoarte de specialitate, proiecte de hotirdre) in vederea elaboririi si aprobarii
proiectelor de hotirdre a bugetului anual atit ordonatorului principal de credite, cat si
consiliului local, pentru adoptarea hotirarilor;

- Am intocmit documentafia necesard rectificarilor bugetului local (rapoarte de
specialitate, proiect de hotarare, buget prorpiu-zis) si am prezentat-o atit ordonatorului
principal de credite, cét si consiliului local pentru adoptarea hotararilor;

- Am intocmit documentatia pentru aprobarea de citre consiliul local a executiilor
bugetare aferente fiecdrui trimestru;

- Am intocmit proiecte de angajament legal pentru noile investitii, dar s1 situatia
angajamentelor legal¢ necesard Trezoreriei pentru a accepta platile aferente sectiunii de
dezvoltare;

- Am verificat §i printat din ForExeBug zilnic extrasele de cont ale institutiei pentru a le
contabiliza si organiza pe fiecare la contul bugetar corespondent;

- Am intocmit deschideri de credite aferente conturilor institutiei, dar si conturilor
aferente scolii, din pozitia de ordonator principal de credite;

- Am desciircat si extras facturile primite electronic in sistemul Forexebug. conform
noilor reglementari legale din 2022;

- Am inregistrat in contabilitate facturile primite de la diversi furnizori de citre institutie

in urma achizitiilor initiate si finalizate;



Am pregitit si obtinut documentele necesare procedurii de receptie a lucririi finalizate
privind terenul de sport sintetic din Sanpetru de Campie, astfel incat aceasta s-a
efectuat la timp, iar UAT-ului i-au fost rambursati banii de citre AFIR;

Am intocmit lunar pontajele in vederea elaboririi statelor de platd; am efectuat
angajamente bugetare de platd salariilor, am intocmit ordine de platd pentru plata
salariilor citre personalul angajat al institutiei si ordine plati a contributiilor citre
bugetul statului;

Am inceput s3 utilizez Ordinul de Plata Multiplu Electronic si pentru plata salariilor,
nu doar a facturilor, pentru a simplifica modul de lucru;

Am fintocmit si raportat lunar citre ANAF documentele referitoare la platile restante,
DDS lunar si incasarile si plitile COVID;

Am intocmit §i raportat lunar monitorizarea cheltuielilor de personal si a bilantului
simplificat ciitre ANAF;

Am intocmit lunar prestajul pentru a putea ridica numerar aferent indemnizatiile
persoanelor cu handicap si a salariilor asistentilor personali ai acestora, precum si a
centralizatoarelor aferente ;

Am intocmit cecuri pentru ridicare de numerar, impreund cu documentele aferente si
necesare, solicitate de catre Trezoreria Ludus pentru justificare, precum necesarul de
suma, explicatia sumei solicitate, borderou ordine de deplasare aferente deplasirilor;
Am intocmit si raportat lunar contul non-trezor (F11 15) si balanta de verificare lunara
(F1102);

Am intocmit §i raportat trimestrial situatiile cu privire la formularele trimestriale care
trebuie transmise electronic (F1114-situatia platilor efectuate si a sumelor declarate
pentru cota-parte aferentd cheltuielilor finantate din FEN postaderare, F1 122-situatia
platilor din FEN postaderare titlul 56 si 58; F1 123-situatia platilor efectuate la titlul 65
»Cheltuieli aferente programelor cu finantare rambursabild”; F1125-situatia activelor
si datoriilor financiare; F1133-alte anexe);

Am intocmit situatiile financiare anuale (DDS-dare de seamd) la sfargitul fiecirui
trimestru;

Am intocmit §i raportat lunar declaratia D112 privind obligatiile de plata a
contributiilor sociale, impozitului pe venit si evidenta nominala a persoanelor
asigurate;

Am intocmit si eliberat diverse adeverinte personalului institutiei, cum ar fi adeverinte
pentru medicul de familie, adeverinte de asigurat, adeverinte de venit, adeverinte de
vechime etc.;

Am intocmit lunar nota justificativa pentru solicitarea sumelor defalcate din TVA;



Am efectuat plati ale facturilor, intocmind atét ordine de plata de tip OPFV, cit s
OPME, ceea ce a facilitat activitatea financiar contabild a institutiei prin rispunsuri in
timp scurt, dar in acest fel a fost posibila $i economisirea combustibilului prin evitarea
deplasdrii la trezorerie cu ordine de plata;

Lunar am aranjat extrasele de conturi ale veniturilor si cheltuielilor, in vederea
Inregistrarii in evidente ale acestora de citre compartimentul de taxe si impozite
locale;

Am verificat lunar casieria unititii privind numerarul existent, respectiv am intocmit
procesul verbal de verificare;

Am intocmit notificdri cu privire la recuperarea prejudiciului constatat de Curtea de
Conturi in urma controlului efectuat in anul 2021:

Am suplinit activititi din alte departamente (in principal taxe §i impozite locale), pe
perioada cand persoana desemnati care presteaza muncd in Compartimentul Taxe si
Impozite a lipsit sau s-a aflat in concediu de odihna;

Am intocmit pontajele aferente proiectului PN4009, respectiv al personalului angajat
extraorganigrama; am intocmit toate documentele aferente platii salariilor lunare;

Am intocmit rapoarte financiare pentru proiectul PN4009 de cite ori a fost necesar;
Am oferit suport si ajutor neintrerupt coordonatorului de proiect §i am intocmit
documente necesare aferente raportului intermediar pentru proiectul PN4009, aflat in
derulare, ori de céte ori a fost nevoie, in urma solicitirilor venite din partea
operatorului de proiect, FRDS;

Am indeplinit orice altd solicitare scrisd sau verbald, venitd din partea primarului,

conform fisei postului.

in anul calendaristic 2022 am desfésurat activitate neintrerupta in cadrul institutiei, in

aceastd perioadd am beneficiat de 10 zile de concediu de odihni. In aceastd perioadd, am

prestat activitate suplimentard, neremunerat, in afara orelor de program legal stabilite.

Andreea Magdalena Picurar

Semnitura:

14.02.2023 ‘.ﬁﬂk@&;



RAPORT DE ACTIVITATE AFERENT ANULUI 2022

Am realizat rapoartele de specialitate pentru aprobarea Planului Anual al Achizitiilor Publice
in cadrul HCL-urilor;

Am intocmit Planul Anual al Achizitiilor Publice pentru anul 2022;

Am analizat referatele de necesitate primite de la diferite compartimente din cadrul institutiei;
Am intocmit notele de fundamentare pentru achizitiile efectuate;

Am intocmit §i trimis cererile de oferta pentru achizitiile realizate;

Am analizat ofertele din Sistemul Electronic de Achizitii Publice (SEAP);

Am realizat achizitiile publice in SEAP;

Am incheiat contractele de furnizare, prestari servicii sau Tucréri;

Am participat la receptia bunurilor achizitionate;

Am realizat procesele verbale de receptie pentru bunurile si serviciile achizitionate;

Am realizat procesele-verbale de receptie partiale sau finale, in cazul lucririlor contractate;
Am realizat dosarele de achizitie pentru fiecare achizitie realizati;

Am intocmit documentele necesare in cadrul Proiectului PN4009 pentru transmiterea
Rapoartelor Intermediare si a rapoartelor de progres.

Am realizat rapoartele de specialitate pentru aprobarea in cadrul HCL-urilor a nivelului
taxelor si impozitelor locale pentru anul 2022.

Am incasat zilnic impozitele si taxele locale ale contribuabililor care s-au prezentat la ghiseu;
Am inregistrat in evidentele fiscale mijloacele de transport achizitionate de ciitre
contribuabili, am scos din evidentele fiscale mijloacele de transport vandute de citre acestia;
Am trimis Instiintari citre alte primdrii pentru a lua in evident mijloace de transport;

Am cliberat certificate de atestare fiscala;

Am finregistrat in programul de taxe toate modificirile, transmise citre institutie, cu privire la
patrimoniul contribuabililor;

Am incasat amenzi;

Am inregistrat in debit amenzile primite;

Am inregistrat in AvanTax certificatele de incadrare in grad de handicap pentru scutirea de la
plata impozitelor a persoanelor care beneficiaza de aceste scutiri, conform legii;

Am intocmit instiintari de platd pentru contribuabili cu debite restante la impozitele locale,
apd potabild si contractele de pasune;

Am intocmit si trimis somatii de platd i titluri executorii pentru contribuabilii cu debite
restante;

Am fintocmit adrese de infiintare a popririi $i le-am transmis citre contribuabilii cu debite
restante si ctre institutiile de credit la care acestia au deschise conturile curente:

Am intocmit foile de viirsimant pentru depunerile de numerar la Trezorerie;

Am finregistrat in AvanTax cecurile de ridicare de numerar din Trezorerie;

Am intocmit dispozitiile de plati pentru decontarile efectuate in numerar;

Am Tnregistrat in AvanTax dispozitiile de plata pentru realizarea decontarilor;

Am intocmit notele de necesitate pentru efectuarea decontirilor;

Am intocmit registrele zilnice de casi;

Am distribuit indemnizatiile persoanelor cu handicap, salariile asistentilor personali si
ajutorul pentru incilzirea locuintei, in numerar, la ghiseu;



® Am primit corespondenta zlnicd, am dat numere de inregistrare in Regista si am distribuit
corespondenta diferitelor compartimente ciruia ii era destinati;

Rusu Maria Simona — consilier asistent compartimentul achizitii publice si compartimentul
taxe si impozite locale

")
=0



Roméinia

Judetul Mures

Primiria Comunei Sinpetru de Cimpie
Str. Principalé nr. 332, 547555

Tel/Fax: 0265/422.704

Email: sinpetru@cjmures.ro

Nr. 646/10.02.2023

Raport activitate

Compartiment registru-agricol si urbanism

Subsemnata Craciun Madilina-Dorela, angajatd pe postul de consilier debutant in
cadrul Primariei Comunei Sanpetru de Cdmpie, compartiment Registru-agricol, in decursul anului
2022 am realizat urmétoarele:

- Cartea Funciara nr. 51266 Sanpetru de Cdmpie, suprafata de 3.160 mp- Comuna Sanpetru
de Campie (domeniul privat, categoria de folosintd drum)

- Cartea Funciard nr. 51121 Sanpetru de Cémpie, suprafata 890 mp, constructie
administrativi- Comuna Séanpetru de Cimpie — domeniul public, dispensar si cdmin
cultural.

- Cartea Funciard nr. 51127 Sanpetru de Campie, suprafata 7.527 mp, curti constructii-
Comuna Sanpetru de Cimpie — domeniul public (piata saptdménald).

- Actualizarea Cartilor Funciare nr. 50008 Sanpetru de CAmpie (Scoala Gimnaziald Sfantul
Petru), Cartea Funciari nr. 50009 Sanpetru de Campie (sediu Priméiria Comunei Sanpetru
de Campie.

- Am inaintat documentatia la Directia pentru Agricultura Judeteand Mures a 34 oferte de
vénzare teren, in baza Legii 17/2014.

- Am finalizat livrarea 1 in cadrul Finantirii a VII-a a lucririlor de cadastru sistematic pentru
sectoarele cadastrale 52, 53, 54, 113, 114, cuprinzénd in jur de 700 imobile.

- Am incheiat contractul de finantate privind Finantarea a VIII-a a lucrérilor de cadastru
sistematic cu Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliard Mures si cu prestatorul.

- Am incheiat contractul de finantate privind Finantarea a XI-a a lucrdrilor de cadastru
sistematic cu Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliard Mures.

- Am eliberat 7 Titluri de Proprietate in baza Legii 18/1991 si 1/2000.



Roménia

Judetul Mureg

Primiria Comupei Sanpetru de Cémpie
Str. Principali nr, 332, 547555

Tel/Fax; 0265/422.704

Email: sinpetru@cjmures.ro

- Am intocmit 38 de fise pe punere in posesie in cadru] Finantarea a VII-g a lucrdrilor de
cadastru sistematic.

- Am eliberat in jur de 300 adeverinte (CI, EON: Electrica, IPJ, ete).

$i certificate de3 edificare a constructiilor.

- Am identificat procesele verbale de punere in posesie a terenurilor, in scopul identificarii
terenurilor private care ay fost intabulate.

- Am purtat adrese si corespondente in numir de 50, cu institutii, persoane jurid .e, personae
fizice, raspunzand in timpul util,

- Am intocmit certificate de urbanism, in nr. de 10.

- Am intocmit 4 autorizatii de construire in fazx de proiect inainte spre Consiliul Judetean

- Am intocmit adeverinte pentru acordyl de finantare motorind, pentru anyl 2023.

- Arhivarea si ordonarea documentelor apartindtoare compartimentulyj registrului agricol

- Am inregistrat contractele de arends;

- Muncesc la scrierea registrelor agricole pe localitii si corelarea acestora cu programul
»Avansis Registru Agricol”.

- Am participat in cadry] comisiei de mésurare 3 terenurilor si evaluare a pagubelor,
deplasdndu-ma pe teren,

- Am vizat fila anuluj 2022 din carnetele de comercializare,

- Am participat la nota de contro] privind verificarea modului de atribuire a pajistilor aflate
in administrarea Consiljuly; local citre crescitorii de animale, modului in care se aplici si
S¢ respecti prevederile din amenajamentele pastorale,

- Am participat in calitate de membry in comisia de secetd alaturi de DAJ Mures.

- Am participat in calitate de membru in comisia de inventariere a bunurilor aflate in
domeniul privat/public al Comunei Sanpetru de Campie.

- Am intocmit adeveringe $i certificate de edificare a constructiilor in cadrul Proiectuluj PN

409 privind intabularea imobilelor,

Semna. ara



Judetul Mures, Nr. Inreg.647/10.02.2023
Primdria Sdnpetru de Céimpie

Str. Principald, nr.332, 547555, Sinpetru de Campie

C.F. 4619132, Tel: +40265422704, Fax: +40365425310

Raport activitate
Compartiment registru —agricol

Subsemnatul Coldea Ioan Bogdan, angajat pe postul de referent debutant in cadrul Primériei
Sanpetru de Campie, compartimentul Registru-agricol, in decursul celor 9 luni de activitate am realizat
urmétoarele:

- Am digitizat parcelele pentru APIA pentru anul 2022 pentru aproximativ 320 de beneficiari ce
lucreazi terenuri din localitatea Sanpetru de Campie.

- Am intocmit AGR 2022,

- Am intocmit adeverinte APIA pentru anul 2022 in numar de 380.

- Am actualizat registrele agricole in programul ,,Avansis Registru Agricol”.

- Am scris registrele agricole pentru anul 2022 in numar de 30 registre.

- Am inregistrat contracte de arenda.

- Am eliberat carnete de comercializare si atestate de producitor.

- Am vizat fila anului 2022 din carnetele de comercializare.

- Am participat in cadrul comisiei de mésurare a terenurilor si evaluare a pagubelor, deplasdndu-
ma pe teren.

- Am céutat date in arhiva primadriei in vederea solutiondrii anumitor cereri sau sesizari.

- Am rispuns cererilor si sesizirilor adresate compartimentului registru-agricol.

- Am intocmit si eliberat adeverinte pentru schimbarea cartiilor de identitate in numar de 210.

- Am intocmit si eliberat adeverinte pentru schimbarea contractelor de energie electrici in numar

de 31.



Am céutat si identificat procese verbale de punere in posesie a terenurilor.

Am participat si intocmit anchete sociale pentry familiile cu venituri mic; pentru tichete sociale

incélzire,
Am intoemit si actualizat listele de apa potabili din comuna, si am fost pe teren in vederea
citirii contoarelor de apa potabils,

Am inregistrat cererile de bransare la conducta de apd potabila.




