ROMANIA
JUDETUL TIMIS
COMUNA STIUCA

PRIMAR

DISPOZITIA nrl9 din 25 februarie 2022

privind numirea domnului Boc Nicolae-Virgil in functia contractuali de executie
de ,,consilier personal” al primarului comunei Stiuca

Avdnd in vedere urmdtoarele:
> Referatul nr. 283/25.02.2022  al primarului comunei Stiuca, privind
necesitatea angajarii domnului Boc Nicolae-Virgil, in functia de consilier personal al primarului,
cu contract individual de muncd pe duratd determinatd, respectiv pe durata mandatului primarului,

> Cererea de angajare nr.279/24.02.2022 a d-lui Boc Nicolae-Virgil, din
comuna Stiuca, judetul Timis,
> Hotardrea Consiliului Local Stiuca nr. 31/2021 privind aprobarea

organigramei §i a Statului de functii pentru aparatul de specialitate al primarului comunei Stiuca
pentru anul 2021,

In conformitate cu prevederile art. 546, lit. k) si art. 548, alin. (1), (3) si (4) din OUG nr.
57/2019 privind Codul administrativ, art. 11, alin. (3) si (4), art. 18, art. 25 din Legea nr. 153/2017
privind salarizarea personalului pldtit din fonduri publice, art.12, alin.(2) din Legea nr.53 - Codul
Muncii, republicatd, modificatd si completatd, coroborate cu art. 155, alin. (1), lit. d) si alin. 5, lit. e),
art. 554, alin. (1) din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ,

In temeiul prevederilor art. 196, alin.(1), lit. b) din Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019
privind Codul administrativ,

Primarul comunei Stiuca, judetul Timis, emite prezenta

DI1SPOZITIE:

Art.- 1.— Incepand cu data de 1 martie 2022, se numeste domnul Boc
Nicolae-Virgil, in functia contractuald de executie de ,,consilier personal” al
primarului comunei Stiuca.

Art.- 2. — Domnul Boc Nicolae-Virgil 1si va desfdsura activitatea in baza
unui contract individual de muncd, pe duratd determinatd, incheiat pe perioada
mandatului primarului comunei Stiuca.

Art.- 3. — Se stabileste salariul de bazd brut lunar de 4.400 lei la care se
adaugd indemnizatia de hrand in valoare de 347 lei.

Art.- 4. — Domnul Boc Nicolae-Virgil va Indeplini atributiile stabilite prin
fisa postului anexat prezentei si contractului individual de munca.

Art.- 5. — Prezenta dispozitie se aduce la cunostinta publica prin afisare si
se comunicd: Institutiei Prefectului - judetul Timis, la dosarul de angajare al
domnului Boc Nicolae-Virgil si compartimentului contabilitate al Primériei comunei
Stiuca.-

Contrasemneazd,
p. Secretar general,
Vasile-Gabriel Stanciu
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Anexd la Dispozitia nr. 19/2022

APROB

FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul:
Is Denumirea postului: Consilier personal;
Nivelul postului: de executie; B>
Scopul principal al postului : indeplinirea unor atributii in domeniul gospodanrn
comunale si alte domenii specifice administratiei publice locale
Conditii specifice pentru ocuparea postului :
1. Studii de specialitate :
- Universitatea Europeand Dréagan din Lugoj-Facultatea de Finante-Banci
2. Perfectionari (specializiri)
3.Cunostinte PC/tehnice: explorare Word si Excel
4. Limbi striiine: limba engleza- scris, vorbit si citit - nivel mediu
5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare :
- capacitatea de implementare ;
- capacitatea de a rezolva eficient problemele;
- capacitatea de asumare a responsabilitatilor ;
- capacitatea a lucra independent si in echipa ;
-capacitatea de autoperfectionare si de valorificare a experientei
dobandite ;
- capacitatea de analiza si sinteza ;
- creativitate si spirit de initiativa ;
- capacitatea de planificare si a actiona strategic ;
6.Cerinte specifice : disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite
conditii.

7. Atributiile postului :

» Asigura raportul de colaborare intre Comuna Stiuca si asociatiile de
dezvoltare intercomunitare (apd-canal, deseuri, gaz).

» Asigurd consilierea primarului pe probleme sociale si educative la nivel
local si propune solutiile legale pentru rezolvarea acestora;

> Solicitd pe cale oficiald informatii necesare de la alte autorititi publice,
precum si de la persoane fizice si juridice; indiferent de tipul de
proprietate si forma lor juridica de organizare;

> Intocmeste la solicitarea primarului note referitoare la unele lucrari sau
documente;

» Verificd solutionarea petitiilor si a corespondentei in termenul legal,
precum si comunicarea in termen a raspunsurilor institutiei la acestea;

> Asigurd pdastrarea si folosirea corectd a Insemnelor oficiale, in
conformitate cu prevederile legale in vigoare;
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Organizeazd actiunile de reprezentare a Primarului Comunei Stiuca la
ceremonii §i solemnitati;
intocmeste documentele necesare pentru asigurarea cheltuielilor de
protocol;
Este responsabil de organizarea si intocmirea lucrarilor necesare pentru
primirea de vizite, delegatii, oficialitéti de catre Primarul Comunei Stiuca;
Reprezintd Primarul Comunei Stiuca, in baza unei delegatii exprese emise
de catre acesta, la actiuni sau activitdti a care nu poate participa;
Executd lucrdri de dactilografiere, tehnoredactare si multiplicare
documente; ‘
Intocmeste si reactualizeazi ori de cate ori este cazul, lista cu oficialitatile,
cu telefoane utile, email-uri, etc., adresele institutiilor cu care colaboreaza
Priméria Comunei Stiuca;
> Intocmeste corespondenta specifica postului si se ocupa de expedierea ei;
» Orice alte atributii in domenii specifice administratiei publice locale care
sunt incredintate de citre Primarul Comunei Stiuca prin Dispozitie,
atributii ce vor completa prezenta fisd a postului, facand parte integranta
din aceasta.
Identificarea functiei publice corespunzatoare postului :
Denumire : consilier personal;
Gradul :
Vechimea in specialitatea:
1. Sfera relationald interna :
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a) relatii ierarhice :

a. subordonat fata de : primar

b. superior fata de: nu este cazul,

b) relatii functionale : fatd de toti angajatii Primariei comunei Stiuca;

2. Sfera relationald externa :

a) cu autoritdti si institutii publice: potrivit imputernicirii/delegérii date de
primarul comunei.

Limite de competenta : conform fisei postului.

Delegarea de atributii si competenta :

Intocmit de : Numele si prenumele : Stanciu Vasile-Gabriel

Functia publica de conducere: delegat Secretar general al U.A.T. comuna Stiuca,

responsabil Resurse Umane »
Semnétura:
Data intocmirii: 02.2022

Luat la cunostinta de cétre ocupantul postului
Numele si prenumele : BOC NICOLAE-VIRGIL
Semndtura :
Data:25.02.2022
Contrasemneazd : Numele si Prenumele+BEJERA VASILE
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Semndtura: o 0
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