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Nr. 911/02.07.2024

Anunt organizare concurs

PRIMARIA COMUNEI VETCA, judetul MURES, publicé anuntul privind
organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea unei functii publice de executie vacante
in baza art. VII din OUG nr. 115/2023 — alin.(3) si art. VII alin. (7)/XI/XII din OUG 121/2023
pentru modificarea gi completarea Codului administrativ;

Functia publica scoasa la concurs:
- Referent, clasa III, grad superior, COMPARTIMENT FINANCIAR CONTABIL,
IMPOZITE SI TAXE,PERSONAL, AGRICOL, ACHIZITII PUBLICE, URBANISM §I

AUTORIZARE CONSTRUCTII

Data, ora si locul desfasuririi probei scrise 05.08.2024 10:00, Comuna Vetca

Perioada de depunere a dosarelor 02.07.2024 - 22.07.2024

Perioadi verificare eligibilitate candidati: in termen de maximum $ zile lucrédtoare de
la data expirdrii termenului de depunere a dosarelor.

Perioadd depunere contestatie la verificarea eligibilitatii candidatilor: in termen de o zi
lucratoare de la data afigérii rezultatului verificarii eligibilitétii candidatilor.
Perioada solutionare contestatii la verificarea eligibilitatii candidatilor: in termen de o zi
lucritoare de la expirarea termenului de depunere a contestafiilor.

Conditii pentru ocuparea postului
Pentru Referent - Clasa III, Grad superior, COMPARTIMENT FINANCIAR

CONTABIL, IMPOZITE SI TAXE, PERSONAL, AGRICOL, ACHIZITII PUBLICE,
URBANISM SI AUTORIZARE CONSTRUCTII

Studii de specialitate:
- studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu diploma de bacalaureat

Vechime minima in specialitatea studiilor 7 ani
Durati timp de muncé: 8h/zi - 40h/saptaména.

Bibliografie si tematica
1. Constitutia Romaniei, republicata cu tematica Constitutia Romaniei, republicata

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare,
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republicatd, cu modificirile i completarile ulterioare cu tematica Ordonanta Guvernului nr.
137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicata, cu
modificarile si completirile ulterioare

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare cu tematica Legea nr. 202/2002 privind
egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare

4. Partea [, titlul I si titlul I ale partii a II-a, titlul I al partii a IV-a, titlul I gi 1T ale
partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si
completrile ulterioare cu tematica Partea I, titlul I si titlul II ale partii a II-a, titlul I al partiia
IV-a, titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificdrile si completirile ulterioare

5. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare
(titlul IX — impozite si taxe locale) cu tematica Reguli generale privind impozitul pe cladiri §i
taxa pe cladiri;

6. Legea nr. 207/2015 privind Codul de proceduri fiscald, cu modificarile si
completirile ulterioare cu tematica Veniturile si cheltuielile bugetelor locale;

7. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile §i completdrile
ulterioare cu tematica Veniturile si cheltuielile bugetelor locale;

8. Decretul 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiunilor de casa
cu tematica Efectuarea incasarilor si platilor in numerar;

Atributii stabilite in fisa postului, precum si alte date necesare desfasurarii
concursului:

Atributii specifice postului:

1. Incaseazi taxele si impozitele locale stabilite de lege si Consiliul Local cu
respectarea termenelor de plata;

2. Intocmeste borderoul de incasdri si plati pe destinatii bugetare;

3. Completeazi zilnic Registrul de Casa si Foaia de Varsdmant;

4. Depune la Trezorerie, conform prevederilor legale, veniturile incasate;

5. Ridica de la Trezorerie numerarul necesar platii salariilor personalului din cadrul
primiriei, precum si alte plati numerar ce sunt suportate de la bugetul local;

6. Ridica extrasele de cont si orice alte documente de la Trezorerie i le predd in timp
contabilului;

7. Urmireste respectarea Regulamentului operafiunilor de cas;

8. Conduce zilnic evidenta intrarilor si iesirilor de numerar, stabileste soldul zilnic al
casieriei, asigurd Intocmirea corectd a jurnalelor de casd;

9. Asigura aplicarea masurilor privind Inregistrarea si securitatea numerarului existent
in casieria proprie;

10. Incaseaza contibutii, amenzi si alte venituri ale bugetului local, precum si
accesoriile acestora, cu respectarea incadririi in clasificatia bugetara aprobatd prin legislatia
privind finantele publice;

11. Particip4 la inchiderea zilnica respectind urmétoarele:
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- arhiveaza chitantele emise in ordine cronologica;

-intocmeste lista Incasdrilor zilnice centralizatd cu numerarul din casieria proprie;

- semneaza lista incasirilor zilnice pe care o arhiveaza in fata chitanfelor;

12. Sumele rimase in sold de pe o zi pe alta se pastreaza in casa de bani din dotare;

13. Se preocupi de cunoasterea actelor normative §i actelor administrative specifice
activitdtii pe care o desfagoara in cadrul Primariei Vefca;

14. Raspunde de corectitudinea Intocmirii dosarelor si a situatiilor ce intrd in sfera de
competenta a casierului;

15. Aplica dispozitiile Codului fiscal i a normelor de aplicare a acestuia, cu
modificarile si completirile ulterioare, §i a Codului de procedura fiscald;

16. Constata neregulile n evidenta fiscald a contribuabililor si indreapta erorile
constatate potrivit procedurilor legale;

17. Verifica corectitudinea si exactitatea tndeplinirii obligatiilor de catre contribuabili
persoane fizice §i persoane juridice;

18. Respectii prevederile legale privind evidenta amenzilor de circulafie/
contraventionale si a amenzilor diverse;

19. Intocmeste raspunsuri la corespondenta distribuita in termen legal;

20. Relatii cu publicul in domeniul activitatii desfasurate;

21. Respecti Regulamentul Intern §i Regulamentul de organizare si funcionare al
aparatului de specialitate al primarului comunei Vetca;

22. Respecta secretul de serviciu;

23. Stabileste relatii de colaborare cu personalul de specialitate din cadrul celorlalte
compartimente;

24, Raspunde de arhivarea documentelor din sfera sa de activitate;

25. Executd si alte atributii date de primar si Consiliul Local.

Continutul dosarului de concurs si modalitatea de inscriere la concurs

Dosarul de concurs contine, in mod obligatoriu:

a) formularul de inscriere previzut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 din OUG nr.
57/2019, cu modificirile si completdrile ulterioare prin raportare la art. VII din OUG nr.
121/2023;

b) copia cdrtii de identitate;

¢) copia actului doveditor emis de autoritétile competente, in cazul in care a intervenit
schimbarea numelui consemnat in certificatul de nastere;

d) copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucrat, care sa ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor necesare pentru
ocuparea postului detinut, potrivit prevederilor din prezentul cod, dupa caz;

e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care
atesta efectuarea unor specializéri si perfectiondri sau detinerea unor competente specifice,
dupa caz;

f) copia adeverintei care atestd starea de sinitate corespunzitoare, eliberatd cu cel
mult 6 luni anterior demarérii etapei de selectie de catre medicul de familie al candidatului, s

a avizului psihologic eliberat pe baza
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unei evaludri psihologice organizate prin intermediul unitatilor specializate acreditate in
conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din
formularul de inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calitatii de lucritor al Securitafii sau
colaborator al acesteia, in conditiile previzute de legislatia specificd;

i) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din
formularul de inscriere, privind faptul ¢4, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituitd sau nu
i-a incetat contractul individual de muncd pentru motive disciplinare.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere prin
completarea rubricii corespunzatoare din formularul de inscriere. In acest caz, candidatul
declarat admis la proba de verificare a eligibilitaii §i care nu a solicitat expres la inscrierea la
concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institufia publica competenta are
obligatia sd completeze dosarul de concurs pe tot parcursul desfasurarii etapei de selectie, dar
nu mai tarziu de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului
administrativ de numire in functia publica. In situatia in care, la inscrierea la concurs,
candidatul solicitd expres preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica
competentd, extrasul de pe cazierul judiciar se solicita potrivit legii si procedurii aprobate la
nivel institutional.

Conform dispozitiilor art. VII alin. (15) din OUG nr. 121/2023 coroborate cu cele ale
art. 38 alin. (7) din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificarile si completirile ulterioare,
modelul orientativ al adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata care atesta
vechimea in munci si in specialitatea studiilor este prevazut la art. 137 lit. €) din Anexa 10 la
OUG nr. 57/2019, cu modificarile i completarile ulterioare.

Modalitatea de inscriere la concurs

Potrivit dispozitiilor art. VII alin. (17) din OUG nr. 121/2023, dosarul de concurs se
poate depune personal de catre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de
curierat sau se poate transmite in formatelectronic, la adresa de e-mail vetca@cjmures.ro.

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia
candidatului de a prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente,
pentru certificare pentru conformitate cu originalul, pana cel tarziu la data desfasurarii probei
interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia publica in
cazul promovdrii concursului.

Conditii de ocupare a unei functii publice potrivit art. 465 din Codul
administrativ
(1) Poate ocupa o functie publica persoana care indeplineste urméatoarele conditii:
a) are cetiifenia roméand si domiciliul in Roménia;
b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;
¢) are varsta de minimum 18 ani Impliniti;
d) are capacitate deplina de exercifiu;
¢) este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publica. Atestarea
stirii de sanitate se face pe bazi de examen medical de specialitate, de catre medicul de
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familie, respectiv pe bazi de evaluare psihologica organizata prin intermediul unitégilor
specializate acreditate in conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii i vechime in specialitate previzute de lege pentru ocuparea
functiei publice;

g) nu a fost condamnati pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
sau contra autoritifii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica
infiptuirea justitiei, infracfiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intenfie care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situaiei in care a intervenit
reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

h) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori
activitatea In executarea cireia a sivarsit fapta, prin hotérare judecitoreasca definitiva, in
conditiile legii;

i) nu a fost destituitd dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

j) nu a fost lucrédtor al Securitétii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de
legislatia specifica;

k) i s-a aplicat una dintre modalitaile de ocupare a functiilor publice prevazute la art. 466
alin. (2).

(2) Conditia de ocupare a functiei publice prevazuta la alin. (1) lit. g2) se indeplineste in
termenele si conditiile previzute de legislatia specifica.

Persoane de contact:
Kiss, Melinda, Referent, 0786191756, 0265344401, vetca@cjmures.ro

Primar,
Fekete Pal




