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Nr. 742/15.05.2020

Anunt privind organizarea concursului
pentru ocuparea functiei publice specifice de conducere vacante de secretar
general al comunei Vetca, judeful Mures

Comuna Vefca — cu sediul in com. Vetca nr. 140 , Judetul Mures, organizeaza concurs
pentru ocuparea functiei publice specifice de conducere vacantd de secretar general al
comunei Vefca, judetul Mures in data de 15 iunie 2020, ora 10:00 — proba scrisa.

Conditiile de participare la concursul de recrutare

1.Candidatii trebuie si indeplineasci conditiile previzute de art. 465 alin (1) din
Ordonanta de urgenta 57/2019 privind Codul administrativ;

2. Studii
- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta in domeniul
juridic, administrativ sau stiinfe politice;

- studii universitare de master absolvite in domeniul administratiei publice, management sau
in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice;
- vechime 1n specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice: minimum 5 ani.

fn cazul in care la concursurile organizate pentru ocuparea functiei publice de
conducere de secretar general al comunei nu se prezintd persoane care au studii universitare
de licenid absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga durati absolvite cu
diploma de licen{d sau echivalentd, in specialitate juridica, administrativa sau stiinfe politice,
si care indeplinesc conditiile prevédzute la art. 465 alin. (3) si art. 468 alin. (2) lit. a), pot
candida si persoane care nu indeplinesc aceste conditii, in urmatoarea ordine:

a) persoane care au studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lungd duratd absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd, in specialitate
juridicd, administrativa sau stiinte politice si indeplinesc conditia previzuta la art. 468 alin.

(2) 1it. a);

b) persoane care au studii universitare de licenti absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lungd duratd absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd, in specialitate
juridicd, administrativa sau stiinfe politice;

¢) persoane care au studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lunga durati absolvite cu diploma de licen{d sau echivalent, In altd specialitate.

3. Concursul se organizeazi la: Sediul Primariei Comunei Vetca, Comuna Vetca str.
Principald, nr. 140, judetul Mures, in data de 15 iunie 2020 ora 10:00 — proba scrisa.
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4.Proba de interviu: - se va sustine in termenul de maxim 5 zile lucritoare de la data
sustinerii probei scrise.

S.Dosarele se depun in perioada 15.05-03.06.2020 la Secretariatul Primériei comunei
Vetca, persoana de contact Kiss Melinda, telefon 0265-344401, e-mail: vetca@cjmures.ro, si
trebuie s contind In mod obligatoriu documentele prevazute la art. 49 din Hotdrirea
Guvernului nr. 611/2008 cu modificarile si completarile ulterioare:

a. formularul de inscriere previzut in anexa nr. 3;

b.curriculum vitae, modelul comun european;

c. copia actului de identitate;

d. copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea

unor specializri si perfectionari;

e. copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei
publice, management ori in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice, dupa
caz;

f. copia carnetului de munci si dupa caz a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucraté, care sd ateste vechimea in munca si, dupi caz, in specialitatea studiilor
ocupdrii functiei publice;

g. adeverintd care atesta starea de sanatate corespunzitoare eliberatd de citre medicul de
familie al candidatului;

h. cazierul judiciar;

1. declaratie pe proprie raspundere sau adeverinta care si ateste calitatea sau lipsa calititii
de lucrétor al Securitatii sau colaborator al acestuia.

e Documentele prevazute la lit. a, i precum si modelul adeverintei care si ateste
vechimea in munca si dupd caz in specialitatea studiilor se regasesc pe site-ul
Primaériei comunei Vetca.
6.Selectia dosarelor de concurs. In termen de 5 zile lucritoare de la data expirdrii
termenului de depunere a dosarelor. Rezultatele selectiei dosarelor de inscriere se afiseazi la
sediul primériei Vetca si pe pagina de internet previzut la alin. (1).
Relatii suplimentare se pot obtine la secretariatul primariei comunei Vetca telefon
0265- 344401 sau la sediul primériei comunei Vetca.

Primar,
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Bibliografie

Pentru concursul de recrutare pentru ocuparea functiei publice de conducere specificii
de secretar general al comunei Vetca, judetul Mures:

- Constitutia Romaniei, republicati;

- OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ;

- Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificdrile si completarile
ulterioare;

- Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Legeanr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administraia publici,
republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare.

- Ordonanta nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu
modificérile si completérile ulterioare;

- Legeanr. 153/2017 privind salarizarea personalului plitit din fonduri publice, cu

modificérile si completérile ulterioare;

- H.G. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare.

Atributiile postului:

-Duce la indeplinire hotérérile consiliului local si dispozitiile primarului, solutionand
problemele curente ale colectivitatii locale, impreund cu Primarul, Viceprimarul si aparatul de
specialitate al primarului;

-Aduce la cunostinta publica actele autorititii publice locale;

-Avizeazd, pentru legalitate, dispozitiile primarului si hotérarile consiliului local;

- Participa la sedintele consiliului local;

- Isi asumd, prin semnaturi, responsabilitatea veridicitdtii celor consemnate in procesul-verbal
al sedintelor consiliului local si afiseaza la sediul primariei si, dupa caz, pe pagina de internet
a unitétii administrativ-teritoriale o copie a procesului-verbal al fiecarei sedinte;

- Sprijind redactarea proiectelor de hotrari;

- Contrasemneazd hotdrarile consiliului local semnate de presedintele de sedinta;

- Comunica hotararile consiliului local primarului si prefectului de indatd, dar nu mai tarziu de

10 zile lucrétoare de la data adoptérii
- Asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relaia dintre consiliul local si

primar;
- Organizeazd arhiva §i evidenta statisticd a hotarérilor consiliului local si a dispozitiilor

primarului;
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- Asigurd transparenfa si comunicarea citre autoritfile, institufiile publice si persoarsele
interesate a actelor prevazute la lit. a), in condifiile Legii nr. 544/2001 privind liberul access Ia
informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare si Legea nr. 52/20 03,
privind transparenta decizionald in administratia publici:

- Asigurd procedurile de convocare a consiliului local si efectuarea lucrdrilor de secretariat,
comunicd ordinea de zi, Intocmeste procesul-verbal al sedinelor consiliului local i
redacteaza hotararile consiliului local;

- Pregateste lucrérile supuse dezbaterii consiliului local gi comisiilor de specialitate;

- Efectueazi identificarea proprietarilor de terenuri agricole si forestiere in vederea punerii in
posesie si executdrii lucrarilor de cadastru sistematic;

- Indeplineste functia de delegat de ofiter de stare civila,

- Raspunde, Impreuna cu Primar, in conditiile legii, de realitatea si legalitatea operatiunilor de
stabilire a dreptului la ajutorul social, inclusiv a cuantumului acestuia.

- Face parte din Comisia de monitorizare, indrumare, coordonare si indrumare metodologica a
implementérii si dezvoltérii SCIM la Priméria Vetca.

- Face parte din comisii, comiteturi etc. pe baza delegirii de citre Primar

- Réspunde, dupd caz, contraventional, administrativ, civil sau penal pentru faptele savarsite
in exercitarea atributiilor ce le revin, in conditiile legii

in calitatea Iui de ofiter stare civild delegat, are urmitoarele atributii:

a) intocmesgte, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de cdsatorie si de deces,
in dublu exemplar, si elibereazi persoanelor fizice indreptatite certificate doveditoare privind
actele si faptele de stare civila inregistrate;

b) inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civild aflate in pastrare si trimite comunicéri
de mentiuni pentru Inscriere in registrele de stare civild - exemplarul I sau, dupd caz,
exemplarul I, In conditiile metodologiei de aplicare;

c) elibereazd gratuit, la cererea autoritafilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de
stare civild, precum gi fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea
prevederilor Legii nr. 16/1996, cu modificarile si completirile ulterioare, precum si ale Legii
nr. 677/2001, cu modificarile si completirile ulterioare;

d) elibereazd, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare
civila,

e) trimite la S.P.C.L.E.P. Singeorgiu de Padure, in termen de 10 zile de la data intocmirii
actului de stare civild sau a modificarilor intervenite in statutul civil, comuniciri nominale
pentru ndscutii vii, cetafeni romdni, ori cu privire la modificarile intervenite in statutul civil al
cetafenilor roméni; actele de identitate ale persoanelor decedate ori declaratiile din care
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rezultd cd persoanele decedate nu au avut act de identitate se trimit la structura de evidenti a
persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P. de ultimul loc de domiciliu;

f) trimite centrelor militare, pdnd la data de 5 a lunii urmitoare Inregistrarii decesului,
documentul de eviden{d militara aflat asupra cetifenilor incorporabili sau recrutilor;

g) intocmeste buletine statistice de nastere, de casitorie si de deces, in conformitate cu
normele Institutului National de Statisticd, pe care le trimite, pand la data de 5 a lunii
urmaétoare inregistrarii, la Direcfia Judeteand de Statisticd;

h) dispune masurile necesare péstrarii registrelor si certificatelor de stare civild in condifii
care sd asigure evitarea deteriordrii sau a disparifiei acestora si asigurd spatiul necesar destinat
desfasurarii activitagii de stare civila;

i) atribuie codurile numerice personale, din listele de coduri precalculate, pe care le
pastreazi i le arhiveaza in conditii de deplina securitate;

i) propune necesarul de registre, certificate de stare civild, formulare, imprimate auxiliare si
cerneald speciald, pentru anul urmétor, si 1l comunici anual structurii de stare civild din cadrul
S.P.CJEP.;

k) reconstituie registrele de stare civila pierdute ori distruse - parfial sau total -, prin
copierea textului din exemplarul existent, certificAnd exactitatea datelor Inscrise prin semnare
si aplicarea sigiliului si parafet;

I) primeste cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa si documentele prezentate
in motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, la S.P.C.L.E.P. SAngeorgiu de Padure;

m) primeste cererile de Inscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite in
strdinatate, In statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de nume
si/sau prenume, precum si documentele ce sustin cererile respective, pe care le inainteazi
D.E.P.A.B.D., in vederea avizarii inscrierii menfiunilor corespunzitoare sau, dupi caz, a
emiterii aprobarii;

n) primeste cererile de transcriere a certificatelor si extraselor de stare civild procurate din
strdinatate, Insotite de actele ce le sustin, Intocmeste referatul cu propunere de aprobare sau
respingere a cererii de transcriere pe care il inainteaza, impreund cu Intreaga documentatie, in
vederea avizdrii prealabile de citre S.P.C.J.E.P. Mures;

o) primeste cererile de rectificare a actelor de stare civila si efectueazi verificdri pentru
stabilirea cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civild sau a menfiunilor
inscrise pe acestea, intocmeste documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau
respingere si le Tnainteaza S.P.C.J.E.P., pentru aviz prealabil, in vederea emiterii dispozitiei de
aprobare/respingere de rectificare de c#tre primarul unitafii administrativ-teritoriale

competente;
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p) primeste cererile de reconstituire §i Intocmire ulterioard a actelor de stare civili,
intocmeste documentafia si referatul prin care se propune primarului unitafii administrativ-
teritoriale emiterea dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al S.P.C.J.E.P.;

q) inainteazd S.P.C.J.E.P. exemplarul II al registrelor de stare civild, in termen de 30 de =ile
de la data cind toate filele din registru au fost completate, dupa ce au fost operate toate
menfiunile din registrul de stare civild - exemplarul I;

r) sesizeazi imediat S.P.CJE.P/D.G.EP.M.B., in cazul pierderii sau furtului umor
documente de stare civila cu regim special
s) efectueazd operdri in programul electronic de stare civild
t) efectueaza operdri In programul Autoritatii Electorale Permanente (AEP)

u) participa la instruiri organizate de DJEP Mures si DEPABD Bucuresti
v) intocmeste anexele nr. 23 si 24
z) Indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau insdrcindri date de consiliul local gi

primar.




